Дума Предгорного муниципального округа Ставропольского края 
первого созыва

РЕШЕНИЕ

25 июня 2021 года                       ст. Ессентукская                                               № 86

Об утверждении положения о помощниках депутата Думы Предгорного муниципального округа Ставропольского края


В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Ставропольского края от 29 декабря 2008 года № 101-кз «О гарантиях осуществления полномочий депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления», Уставом Предгорного муниципального округа Ставропольского края, регламентом Думы Предгорного муниципального округа Ставропольского края Дума Предгорного муниципального округа Ставропольского края первого созыва

РЕШИЛА:

1. Утвердить прилагаемое положение о помощниках депутата Думы Предгорного муниципального округа Ставропольского края.
2. Признать утратившим силу решение совета Предгорного муниципального района от 27 апреля 2018 года № 26 «Об утверждении Положения о помощниках депутата совета Предгорного муниципального района Ставропольского края».
3. Официально обнародовать настоящее решение в установленном порядке.
4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на председателя Думы Предгорного муниципального округа Ставропольского края Жукову А.Н.
5. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального обнародования.



Председатель Думы
Предгорного муниципального округа
Ставропольского края                                                                               А.Н. Жукова


Глава Предгорного 
муниципального округа
Ставропольского края                                                                        Н.Н. Бондаренко



УТВЕРЖДЕНО
решением Думы
Предгорного муниципального округа 
Ставропольского края
от 25 июня 2021года № 86


Положение 
о помощниках депутата Думы Предгорного муниципального округа Ставропольского края

Статья 1. Общие положения
1. Настоящее положение о помощниках депутата Думы Предгорного муниципального округа (далее по тексту - положение) определяет статус, порядок и условия осуществления деятельности помощника депутата Думы Предгорного муниципального округа (далее по тексту - Дума округа), работающего на общественных началах (далее по тексту - помощник).
2. Помощником может быть гражданин Российской Федерации, достигший 18 лет и постоянно проживающий на территории Ставропольского края.
3. Помощник в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, законами и иными нормативными правовыми актами Ставропольского края, Уставом Предгорного муниципального округа, регламентом Думы округа, настоящим положением и иными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Предгорного муниципального округа, принимаемыми по вопросам его деятельности.
4. Помощник оказывает депутату экспертную, аналитическую, научно-консультативную, организационно-техническую и иную помощь при осуществлении им депутатских полномочий, а также по поручению депутата без доверенности представляет его интересы в отношениях с населением Предгорного муниципального округа, органами государственной власти, органами местного самоуправления, а также юридическими лицами независимо от формы собственности, общественными и религиозными организациями.
[bookmark: _GoBack]5. Депутат Думы Предгорного муниципального округа (далее – депутат) может иметь помощников в количестве, предусмотренном регламентом Думы округа, работающих на общественных началах, для содействия в осуществлении его депутатской деятельности.
 Одно и то же лицо не может быть одновременно депутатом и помощником другого депутата.
Одно и то же лицо не может быть помощником нескольких депутатов одновременно.
6. Помощник обязан иметь удостоверение установленного образца, которое является основным документом, подтверждающим полномочия помощника. Полномочия помощника приобретаются со дня издания постановления председателя Думы округа о назначении помощником.
Статья 2. Права и обязанности помощника
1. Помощник по поручению депутата:
1) ведет запись на прием к депутату, проводит предварительный прием населения;
2) осуществляет обработку поступающей на имя депутата корреспонденции;
3) готовит деловую переписку и переговоры с должностными лицами органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций, общественных объединений для решения вопросов, связанных с исполнением депутатских полномочий;
4) представляет, изложенную в письменном виде, позицию депутата в органах государственной власти, органах местного самоуправления, организациях, общественных объединениях;
5) готовит аналитические, информационные, справочные и другие материалы, необходимые депутату для осуществления им депутатских полномочий;
6) при отсутствии депутата получает в органах государственной власти, органах местного самоуправления, организациях, общественных объединениях документы, информационные и справочные материалы, необходимые депутату;
7) информирует избирателей о деятельности депутата;
8) организует встречи депутата с избирателями, выступления депутата в средствах массовой информации по вопросам депутатской деятельности;
9) участвует в контроле за ходом и результатами решения вопросов, поставленных перед депутатом населением;
10) получает адресованную депутату корреспонденцию, документы, информационные и справочные материалы, необходимые для обеспечения полномочий депутата;
11) выполняет иные поручения депутата, связанные с депутатской деятельностью.
2. Передача помощнику отдельных полномочий депутата не допускается.
3. Помощник обязан:
1) добросовестно выполнять поручения депутата;
2) не разглашать сведения, полученные в результате своей деятельности;
3) не злоупотреблять своим положением;
4) при исполнении поручения соблюдать этику общения, не совершать действий, дискредитирующих как депутата, помощником которого он является, так и Думу округа, как представительный орган местного самоуправления муниципального округа.
Помощник не вправе использовать в личных и иных целях, не связанных с деятельностью и поручениями депутата, предоставленные ему права и возложенные на него обязанности.
Помощник несет персональную ответственность перед депутатом за объективность и достоверность представляемой информации, точность выполнения поручений, а также за выполнение требований действующего законодательства и настоящего положения.
Помощник депутата обязан воздерживаться от действий, которые могут нанести ущерб деловой репутации Думы округа, иным органам местного самоуправления муниципального округа, чести и достоинству граждан, депутатов Думы округа, должностных лиц органов местного самоуправления муниципального округа.

Статья 3. Порядок назначения и прекращения полномочий помощника
1. Назначение помощника и прекращение его полномочий осуществляется постановлением председателя Думы округа в порядке и на условиях, предусмотренных настоящим положением.
2. При назначении помощника и при прекращении его полномочий запрещается требовать иные документы, а равно запрашивать иные сведения, кроме, предусмотренных настоящим положением.
3. Документы, представляемые для назначения помощника или прекращения его полномочий, должны быть заполнены собственноручно.
Собственноручное заполнение предполагает их самостоятельное заполнение в рукописном виде либо на персональном компьютере (с использованием текстовых редакторов) или иных печатных устройствах с последующим заверением личной подписью.
Любые исправления при заполнении указанных документов не допускаются.
4. Для назначения гражданина помощником в аппарат Думы округа представляются следующие документы:
1) представление депутата по установленной форме (Приложение 1);
2) заявление по установленной форме от лица, претендующего на назначение помощником (Приложение 2).
3) автобиография;
4) ксерокопия паспорта гражданина Российской Федерации;
5) две фотографии размером три на четыре сантиметра;
6) согласие лица, изъявившего желание быть помощником, на обработку персональных данных (Приложение 3). 
Одна из представленных фотографий вклеивается в удостоверение помощника, другая хранится в деле помощника.
Указанные документы должны быть представлены депутатом, представляющим лицо к назначению помощником, лично.
5. Председатель Думы округа по итогам рассмотрения представленных документов принимает решение:
1) о назначении гражданина помощником депутата;
2) об отказе в назначении гражданина помощником депутата.
В случае принятия положительного решения председатель Думы округа издает постановление о назначении гражданина помощником и проведении всех мероприятий по организационно-правовому оформлению и выдаче удостоверения. 
6. Отказ в назначении помощника выносится в письменной форме с обязательным указанием причин, послуживших основанием для отказа.
7. Основанием для отказа в назначении помощника является:
1) предоставление документов, указанных в части 4 статьи 3настоящего положения, иным лицом, кроме указанного в части 4 статьи 3 настоящего положения;
2) непредставление необходимых документов, предусмотренных в части 4 статьи 3 настоящего положения;
3) неполное отражение сведений в поданных документах (под неполным отражением сведений понимается не заполнение хотя бы одной из граф документа, указание заведомо ложных сведений, а равно наличие в документах исправлений);
4) наличие у гражданина, претендующего на назначение помощником, неснятой или непогашенной судимости.
Отказ в назначении помощника по иным основаниям, кроме предусмотренных настоящим положением, не допускается.
8. После устранения причин, указанных в пунктах 1-3 части 7 статьи 3 настоящего положения, депутат имеет право повторно подать документы, для назначения помощника.
9. Оформление удостоверений производится аппаратом Думы округа на основании постановления председателя Думы округа о назначении помощником.
Удостоверение подписывается председателем Думы округа.
Выдача удостоверений помощнику производится председателем Думы округа в торжественной обстановке. Помощник ставит свою подпись в журнале учета и выдачи удостоверений помощников депутатов Думы округа.
10. По истечению срока полномочий помощника удостоверение считается недействительным. Недействительное удостоверение должно быть возвращено в аппарат Думы округа в течение трех рабочих дней. В случае если бывший помощник не сдал удостоверение, аппарат Думы округа направляет в средства массовой информации объявление о признании соответствующего удостоверения недействительным.
Помощник обязан обеспечить сохранность удостоверения. 
В случае утраты удостоверения помощник подает заявление на имя председателя Думы округа, о выдаче нового удостоверения взамен утраченного, в котором указывает причину утраты.
Депутат подает представление на имя председателя Думы округа о выдаче своему помощнику нового удостоверения в замен утраченного.
На основании представления депутата и заявления помощника депутата по поручению председателя Думы округа аппарат Думы округа выдает новое удостоверение.
В случае порчи удостоверения оно подлежит замене на новое при условии возврата ранее выданного.
Постановление о назначении гражданина помощником подлежит опубликованию в средствах массовой информации.
11. Прекращение полномочий помощника осуществляется в следующих случаях: 
1) смерти;
2) признания судом недееспособным или ограниченно дееспособным;
3) признания судом безвестно отсутствующим или объявления умершим;
4) вступления в отношении его в законную силу обвинительного приговора суда;
5) выезда за пределы Ставропольского края на постоянное место жительства;
6) прекращения гражданства Российской Федерации;
7) призыва на военную службу или направления на заменяющую ее альтернативную гражданскую службу;
8) в связи с окончанием срока полномочий депутата Думы округа; 
9) досрочного прекращения полномочий депутата Думы округа;
10) по личному заявлению помощника; 
11) по инициативе председателя Думы округа, депутата Думы округа, чьим помощником является гражданин.
В случае прекращения полномочий помощника аппарат Думы округа передает в средства массовой информации сообщение о прекращении полномочий помощника.

Статья 4. Ответственность помощника 
1. Помощник за действия, нарушающие федеральные законы, законы Ставропольского края, нормативные правовые акты органов местного самоуправления Предгорного муниципального округа, а также за действия и бездействия, нарушающие права и свободы граждан, несет ответственность, предусмотренную действующим законодательством.


__


















Приложение 1
к положению о помощниках 
депутата Думы Предгорного 
муниципального округа

Председателю Думы
Предгорного муниципального округа
Ставропольского края,
_________________________
(фамилия, имя, отчество полностью)

от депутата Думы 
Предгорного муниципального округа
Ставропольского края
__________________________
(фамилия, имя, отчество полностью)



Представление 
о назначении помощником депутата
Думы Предгорного муниципального округа

Прошу Вас назначить гражданина Российской Федерации _______________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество полностью)
моим помощником, провести процедуру оформления и выдать помощнику удостоверение.



Депутат Думы Предгорного 
муниципального округа
Ставропольского края           _________________/____________________/
                                          (личная подпись депутата          фамилия, инициалы депутата)

                                                                                                       __________________________
                                                                                                                        (дата)









Приложение 2
к  положению о помощниках 
депутата Думы Предгорного 
муниципального  округа

Председателю Думы
Предгорного муниципального округа
Ставропольского края,
_________________________
(фамилия, имя, отчество полностью)

от гражданина РФ
__________________________
(фамилия, имя, отчество полностью)

проживающего по адресу:
_________________________________
_________________________________
_________________________________


Заявление 
о назначении помощником депутата 
Предгорного муниципального округа Ставропольского края

Прошу Вас назначить меня помощником депутата Думы Предгорного муниципального округа Ставропольского края
____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество депутата полностью)

С нормативными правовыми актами, регулирующими деятельность помощника депутата, ознакомлен и обязуюсь их выполнять.

__________________________________
         (личная подпись назначаемого лица)
________________________________
                               ( дата)











Приложение 3
к  положению о помощниках 
депутата Думы Предгорного 
муниципального округа

Председателю Думы
Предгорного муниципального округа
Ставропольского края,
_________________________
(фамилия, имя, отчество полностью)
от гражданина РФ
__________________________
(фамилия, имя, отчество полностью)

проживающего по адресу:
_________________________________
_________________________________
_________________________________

Согласие на обработку персональных данных

Я,_________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов даю согласие Думе Предгорного муниципального округа Ставропольского края, расположенной по адресу: 357350, Ставропольский край, Предгорный район, станица Ессентукская, улица Набережная 5, на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, извлечение, использование, предоставление персональных данных.
Перечень моих персональных данных, на обработку которых я даю согласие:
1) фамилия, имя, отчество;
2) пол, возраст;
3) дата и место рождения;
4) паспортные данные;
5) адрес регистрации по месту жительства и адрес фактического проживания;
6) номер телефона (домашний, мобильный).





Настоящее согласие действует со дня его подписания и до окончания срока моих полномочий в качестве помощника депутата Думы Предгорного муниципального округа Ставропольского края.

__________________________________
         (личная подпись назначаемого лица)
________________________________
                               ( дата)
___
