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Приложение №2
к Приказу управления труда и социальной
защиты населения администрации Предгорного 
муниципального округа Ставропольского края 
от__________2021г.№__-Д



НОРМАТИВЫ
обеспечения функций управления труда и социальной защиты населения администрации  Предгорного муниципального округа Ставропольского края, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение средств подвижной связи и услуг подвижной связи

	№ п/п
	Вид связи
	Количество средств связи
	Цена приобретения средств связи1
	Расходы на услуги связи
	Категория должностей

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Подвижная связь
	не более 1 единицы в расчете на муниципального служащего

	не более 15,00 тыс. рублей включительно за 1 единицу средства связи с функциями планшетного компьютера (смартфона), обеспечивающими доступ к справочным системам, электронной почте и иным ресурсам,  в расчете на муниципального служащего;

	ежемесячные расходы не более 2,50 тыс. рублей2  включительно в расчете на  муниципального служащего 
	Начальник Управления

	2.
	Подвижная связь
	не более 1 единицы в расчете на муниципального служащего, работника  

	не более 5,00 тыс. рублей включительно за 1 единицу в расчете на муниципального служащего, работника
	ежемесячные расходы не более 1,00 тыс. рублей2 включительно в расчете на  муниципального служащего, работника 

	Главный бухгалтер, начальники отделов Управления



___________________________
[bookmark: P54]1 Периодичность приобретения средств связи определяется максимальным сроком полезного использования и составляет 5 лет.
2 Объем расходов, рассчитанный с применением нормативных затрат на приобретение сотовой связи, изменяется по решению руководителя управления труда и социальной защиты Предгорного муниципального района Ставропольского края в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджетов.
___________________________________






Нормативы обеспечения функций управления труда и социальной защиты населения администрации Предгорного муниципального округа  Ставропольского края, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение бланочной продукции

	№п/п
	Наименование
	ед. изм.
	Количество в год
	Примечание

	1
	Бланочная продукция
	шт
	10 000
	

	2
	Прочая продукция, изготавливаемая типографией (таблички, стенды)
	шт
	2
	





Нормативы обеспечения функций управления труда и социальной защиты населения администрации Предгорного муниципального округа  Ставропольского края, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение канцелярских принадлежностей

	№п/п
	Наименование
	ед. изм.
	Количество на одного сотрудника в год
	Примечание

	1
	Аккумулятор (для телефона)
	шт
	6
	6 шт. на Управление в год

	2
	Антистеплер
	шт
	1
	1 раз в 3 года

	3
	Бейдж
	шт
	1
	1 раз в 3 года

	4
	Бланки доверенностей
	шт
	100
	100 в год на управление

	5
	Блокнот  
	шт
	1
	

	6
	Бумага  A4, 500 л. 
	шт
	20
	

	7
	Бумага для офисной техники цветная
	шт
	1
	

	8
	Бумага для заметок (блок) самоклеящ. 
	шт
	1
	не более 25 шт. в год

	9
	Бумага (блок) для записей
	шт
	1
	не более 25 шт. в год

	10
	Грифель для мех.карандаша
	шт
	1
	не более 12 шт в год

	11
	Дырокол
	шт
	1
	для замены не более 20 шт в год

	12
	Ежедневник  
	шт
	1
	не более 10 шт в год

	13
	Зажим для бумаг  
	шт
	1
	

	14
	Закладки самоклеящиеся, пластиковые
	уп.
	1
	

	15
	Закладки самоклеящиеся, бумажные
	уп.
	1
	

	16
	Игла канцелярская
	шт
	1
	1 раз в год на управление

	17
	Календарь настольный перекидной
	шт
	1
	не более 30шт в год

	18
	Калькулятор
	шт
	8
	8шт. в год на Управление

	19
	Канцелярская клейкая лента 
	шт
	1
	

	20
	Канцелярский набор 9-12 пред.
	шт
	2
	2 шт. в год на Управление

	21
	Карандаш  механический
	шт
	1
	

	22
	Карандаш чернографитовый, твердость НВ, НТ, ВМ без  ластика
	шт
	2
	

	23
	Карандаш  чернографитовый, твердость НВ, НТ, ВМ с ластиком
	шт
	2
	

	24
	Клей –карандаш
	шт
	6
	

	25
	Клей ПВА
	шт
	1
	

	26
	Книга учета
	шт
	12
	12шт в год на Управление

	27
	Кнопки
	шт
	1
	По необходимости

	28
	Корректирующая жидкость
	шт
	1
	

	29
	Корректирующая лента 
	шт
	1
	

	30
	Ластик 
	шт
	1
	

	31
	Лента упаковочная 
	шт
	1
	

	32
	Лезвия для канц. ножа
	шт
	1
	

	33
	Линейка  
	шт
	1
	

	34
	Лоток для бумаги пласт.
	шт
	6
	6 шт. в год на Управление 

	35
	Маркер 
	шт
	1
	

	36
	Набор настольный (для руководителя)
	шт
	1
	1 шт. 1 раз в год для руководителя для замены

	37
	Нить прошивная
	шт
	1
	1 шт. в год на управление

	38
	Нож канцелярский 
	шт
	1
	

	39
	Ножницы 
	шт
	1
	

	40
	Обложка для переплёта А4, (100шт)
	уп.
	1
	1 упаковка в год для подшивки документов отделов Управления

	41
	Папка- конверт на кноп А4, 
	шт
	1
	не более 30 шт

	42
	Папка на резинке
	шт
	1
	не более 4 шт в год

	43
	Папка на молнии
	шт
	8
	Не более 2 шт. в год на каждый отдел

	44
	Папка на завязках картонная
	шт
	4
	

	45
	Папка  регистратор для документов
	шт
	1
	
не более 20шт в год

	46
	Папка адресная
	шт
	1
	не более 2шт в год

	47
	Папка  с боковым зажимом  до 100 листов 
	шт
	1
	

	48
	Папка-скоросшиватель пластиковая
	шт
	1
	

	49
	Папка-скоросшиватель с пружинным механизмом
	шт
	1
	Не более 20 в год на управление

	50
	Папка-портфель
	шт
	1
	Не более 2 шт. в год на управление

	51
	Папка с файлами 
	шт
	1
	

	52
	Папка уголок пластик (А4)
	шт
	1
	

	53
	Печать (до 55 мм)
	шт
	4
	4 шт. в год на Управление по необходимости

	54
	Планинг н/д
	шт
	3
	3 шт. в год на Управление

	55
	Планшет с зажимом
	шт
	5
	5 шт. в год на Управление

	56
	Подставка для канцелярских товаров
	шт
	3
	3 шт. в год на Управление для замены

	57
	Подставка для перекидного календаря
	шт
	3
	3 шт. в год на Управление для замены

	58
	Пружина для переплёта, (50 шт)
	шт
	4
	4шт в год для подшивки документов отделов Управления

	59
	Путевые листы
	шт
	300
	300 шт в год на Управление 

	60
	Ролик для факса
	шт
	35
	35 шт в год на Управление

	61
	Ручка гелевая синяя
	шт
	1
	

	62
	Ручка гелевая черная
	шт
	1
	

	63
	Ручка гелеваязеленая
	шт
	1
	

	64
	Ручка гелеваякрасная
	шт
	1
	

	65
	Ручка цветные набор
	шт
	1
	По 1 шт. на каждый отдел

	66
	Ручка  шариковая (синяя, черная, зеленая, красная)
	шт
	6
	

	67
	Ручка  шариковаяавт
	шт
	1 
	

	68
	Ручка  шариковая подарочная
	шт
	5
	5 шт. в год на Управление

	69
	Салфетка чистящая д/мониторов 
	шт
	20
	20 шт. в год на Управление

	70
	Скобы для степлера№10 1000шт
	шт
	1
	

	71
	Скобы для степлера № 24/6 1000шт.
	шт
	2
	

	72
	Скобы для степлера № 23/8 1000шт
	шт
	2 
	2 шт в год для отдела социальной помощи и поддержки населения 

	73
	Скобы для степлера № 23/10 1000шт
	шт
	2 
	2 шт в год для отдела социальной помощи и поддержки населения 

	74
	Скобы для степлера № 23/13 1000шт
	шт
	2 
	2 шт в год для отдела социальной помощи и поддержки населения 

	75
	Скоросшиватель картонный
	шт
	120
	

	76
	Скрепки
	шт
	1
	

	77
	Смачиватель гелевый
	шт
	4
	4 шт. в год на Управление

	78
	Сменная подушка для печати
	шт
	4
	4 шт. в год на Управление

	79
	Степлер
	шт
	1
	

	80
	Стержень гелиевый синий 
	шт
	1
	

	81
	Стержень гелиевый черный
	шт
	1
	

	82
	Стержень гелиевый зеленый
	шт
	1
	

	83
	Стержень гелиевый красный
	шт
	1
	

	84
	Стержень шар д/авт. ручек  
	шт
	1
	

	85
	Стержень шар.д/ ручек (синий, черный, зеленый, красный)
	шт
	3
	не более 100шт в год

	86
	Текстовыделитель (набор текстомаркеров r 4 шт )
	шт
	4
	4 шт. в год на Управление

	87
	Тетрадь  А4 80л, 96л
	шт
	3
	

	88
	Тетрадь 48л
	шт
	3
	

	89
	Тетрадь 18л, 24л
	шт
	3
	

	90
	Точилка 
	шт
	1
	

	91
	Файл  А4 (100 шт.) 
	уп.
	4
	4 уп. в год на Управление

	92
	Штемпельная краска
	шт
	8
	8 шт. в год на Управление

	93
	Штампы
	шт
	5
	5 шт. в год на Управление по необходимости




Нормативы обеспечения функций управление труда и социальной защиты населения администрации Предгорного муниципального округа  Ставропольского края, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретениезапасных частей, материальных запасов для автомобилей

	№п/п
	Наименование
	ед. изм.
	Количество в год
	Примечание

	1
	Коврики на а/м (комплект)
	шт
	1
	1 раз в 3 года

	2
	Стекло лобовое
	шт
	1
	по потребности в пределах ЛБО

	3
	Шины автомобильные
	шт
	8
	по пробегу автотранспорта согласно норм

	4
	Автоаптечка  
	шт
	1
	по необходимости в пределах ЛБО 

	5
	Автоинструменты
	шт
	1
	по необходимости в пределах ЛБО

	6
	Насос автомобильный
	шт
	2
	 1 раз в год
по потребности в пределах ЛБО

	7
	Комплектующие и принадлежности для автотранспортных средств
	шт
	2
	2 раз в год
по потребности в пределах ЛБО




Нормативы обеспечения функций управление труда и социальной защиты населения администрации Предгорного муниципального округа Ставропольского края, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей


	№п/п
	Наименование
	ед. изм.
	Количество в год
	Примечание

	1
	Аэрозоль от насекомых (Дихлофос)
	шт
	3
	

	2
	Батарейка комплект  4 шт., 
	шт
	4
	

	3
	Бумага туалетная ( 1 упаковка 4 рул.)
	уп
	30
	

	4
	Ведро пластмассовое 10 л
	шт
	2
	

	5
	Веник
	шт
	10
	

	6
	Вешалка
	шт
	2
	2 шт. в год на управление

	7
	Грабли
	шт
	3
	1 раз в 2 года

	8
	Грунтовка
	шт
	6
	по необходимости в пределах ЛБО

	9
	Двери межкомнатные (Дверное полотно, доборы, наличники, фурнитура)
	шт
	13
	по необходимости в пределах ЛБО

	10
	Дезинфицирующее средство (для рук)
	шт
	25
	по необходимости в пределах ЛБО

	11
	Дезинфицирующее моющее средство
	шт
	25
	по необходимости в пределах ЛБО

	12
	Дюбель гвозди
	шт
	250
	по необходимости в пределах ЛБО

	13
	Ершик для туалета
	шт
	4
	

	14
	Жидкое мыло, 5л
	шт
	4
	

	15
	Жидкие гвозди
	шт
	3
	по необходимости в пределах ЛБО

	16
	Замок врезной с защелкой
	шт
	3
	по необходимости в пределах ЛБО

	17
	Замок навесной
	шт
	1
	по необходимости в пределах ЛБО

	18
	Замок электромеханический (роторный, свигательный, магнитный) / считыватель системы контроля учета доступа (СКУД)
	шт
	1
	для замены по необходимости в пределах ЛБО

	19
	Изолента
	шт
	3
	по необходимости в пределах ЛБО

	20
	Канистра 20 л
	шт
	1
	1 раз в 3 года

	21
	Кисть для побелки
	шт
	5
	

	22
	Кисть для покраски
	шт
	3
	по необходимости в пределах ЛБО

	23
	Клей обойный 
	шт
	20
	по необходимости в пределах ЛБО

	24
	Колер
	шт
	25
	по необходимости в пределах ЛБО

	25
	Корзина для бумаг 
	шт
	10
	1 раз в 3 года

	26
	Конверты / конверты маркированные
	шт
	3000
	На управление по необходимости в пределах ЛБО

	27
	Краска
	кг
	9
	по необходимости в пределах ЛБО

	28
	Ламинат 
	м2
	48
	по необходимости в пределах ЛБО

	29
	Лампа  люминесцентная
	шт
	75
	

	30
	Лампа электрическая 60Вт
	шт
	30
	

	31
	Лампа энергосберегающая / светодиодная
	шт
	5
	

	32
	Лестница/стремянка
	шт
	6
	1 раз в два года для замены
по необходимости в пределах ЛБО

	33
	Линолеум
	пог. м
	30
	при необходимости в пределах ЛБО

	35
	Лопата уборочная для снега
	шт
	1
	1 раз в 2 года

	36
	Лопата штыковая
	шт
	1
	1 раз в 3 года

	37
	Метла
	шт
	10
	1 раз в год

	38
	Мешки для мусора 120л 
	рул.
	10
	

	39
	Мешки для мусора 30л 
	рул.
	10
	

	41
	Напольное покрытие (ковролин)
	м2
	16
	1 раз в 2 года

	42
	Обои (1,06м)
	рул.
	21
	при необходимости в пределах ЛБО 

	43
	Отбеливатель Белизна (1л)
	шт
	10
	

	44
	Пена монтажная
	шт
	6
	при необходимости в пределах ЛБО

	45
	Перчатки резиновые 
	пар
	24
	

	46
	Перчатки с точечным покрытием, с полимерным покрытием
	пар
	24
	

	47
	Плинтус (2,5м)
	шт
	29
	по необходимости в пределах ЛБО

	48
	Подложка 
	м2
	48
	по необходимости в пределах ЛБО

	49
	Полироль для мебели
	шт
	3
	

	50
	Полотенце бумажное листовое (200-250 шт.)
	шт
	48
	

	51
	Порог 
	м
	3
	по необходимости в пределах ЛБО

	52
	Салфетки (100 шт) , (50 шт)
	шт
	15
	

	53
	Саморезы
	шт
	250
	по необходимости в пределах ЛБО

	54
	Светильник  потолочный светодиодный
	шт
	20
	до полной замены, затем по необходимости

	55
	Светильник зеркальный
	шт
	20
	до полной замены, затем по необходимости

	56
	Смеси для выравнивания полов 20,25 кг
	шт
	10
	по необходимости в пределах ЛБО

	57
	Совок
	шт
	3
	

	58
	Средство  для стекол 
	шт
	7
	

	59
	Тряпка для пола
	шт
	12
	

	60
	Тяпки
	шт
	2
	

	61
	Универсальное моющее средство, 5л
	шт
	4
	

	62
	Урна уличная
	шт
	1
	1 раз в 3 года

	63
	Фурнитура для плинтуса (уголки, стыки, заглушки, шурупы)
	шт
	100
	по необходимости в пределах ЛБО

	64
	Чистящий порошок
	шт
	12
	

	65
	Шпатлевка
	шт
	6
	по необходимости в пределах ЛБО

	66
	Штукатурка
	шт
	8
	по необходимости в пределах ЛБО

	67
	Электроприборы (провода, выключатели, розетки и пр.)
	шт
	5
	по необходимости в пределах ЛБО

	
	Сантехника:
	
	
	

	68
	Смеситель для раковины (однорычажный)
	шт
	2
	1 раз в 3 года

	69
	Раковина с пьедесталом
	шт
	2
	1 раз в 3 года

	70
	Унитаз в комплекте с бачком фаянсовые
	шт
	1
	1 раз в 3 года




Нормативы обеспечения специальной одеждой  для защиты от общих производственных загрязнений и механических воздействий

	№ п/п
	Наименование
	Ед. изм.
	Количество в год
	Примечание 

	1
	Костюм для защиты от общих производственных загрязнений и механических воздействий
	шт.
	1
	

	2
	Халат для защиты от общих производственных загрязнений и механических воздействий
	шт.
	2
	




Нормативы обеспечения мебелью и отдельными материально-техническими средствами отделовуправлениятруда и социальной защиты  населения администрации Предгорного муниципального округа Ставропольского края

	№П/п
	Наименование
	Ед. изм.
	Норма
	Сроки эксплуатации в годах

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Антресоль 
	шт.
	1/ на 1 сотрудника
	7

	1
	Жалюзи вертикальные 
	м2
	20
	7

	
	Картотека
	шт
	1/ на 1 сотрудника
	7

	2
	Кресло (ткань, кожзам)
	шт.
	1/ на 1 сотрудника
	7

	3
	Кресло руководителя
	шт.
	1
	7

	4
	Пенал для документов
	шт.
	1/ на 1 сотрудника
	7

	5
	Подставка под системный блок
	шт
	1/ на 1 сотрудника
	7

	6
	Сейф
	шт
	1 шт. на управление/ 1 раз в 5 лет при необходимости для замены
	10

	7
	Стеллажи
	шт
	4
	7

	8
	Стол компьютерный угловой
	шт.
	1/по числу АРМ
	7

	9
	Стол рабочий
	шт.
	1/ на 1 сотрудника
	7

	10
	Стол руководителя
	шт.
	1
	7

	11
	Стулья (ткань, кожзам)
	шт.
	1/ на 1 сотрудника
	7

	12
	Тумба (выкатная, приставная, под орг. технику)
	шт.
	1/ на 1 сотрудника
	7

	13
	Шкаф архивный
	шт
	 2 шт. в год на управление/1 раз в 3 года
	7

	14
	Шкаф для документов
	шт.
	1/ на 1 сотрудника
	7

	15
	Шкаф платяной, для одежды

	шт.
	1/ на 4 сотрудника
	7





Нормативы обеспечения функций управление труда и социальной защиты населения администрации Предгорного муниципального округа Ставропольского края, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение периодических изданий

	N п/п
	Вид издания
	Периодичность подписки 


	
	ГАЗЕТЫ
	

	1
	Российская газета 
	2 раза в год  при наличии экономии

	2
	Ставропольская правда
	2 раза в год при наличии экономии

	3
	«Искра», «Вести Предгорья»
	2 раза в год 



Нормативы обеспечения работников управления труда и социальной защиты население администрации Предгорного муниципального округа Ставропольского края компьютерным и периферийным оборудованием и средствами коммуникации

	№ п/п
	Наименование
	Количество оборудования, средств коммуникации, единиц
	Периодичность приобретения, лет
	Должности работников

	1
	2
	3
	5
	6

	1
	Компьютер в сборе (системный блок и монитор) 
	не более 1 комплектов в расчете на одного работника 
	5
	Сотрудники Управления

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2
	Зап. части для вычислительной техники (системный блок, монитор, материнская плата, жесткий диск, оперативная память клавиатура, мышь и др.)
	не более 1 комплектов в расчете на одного работника
	
	Сотрудники Управления

	3

	Принтер с функцией черно-белой, цветной  печати / многофункциональное устройство
	не более 1 комплекта в расчете на одного работника
	5
	Сотрудники Управления

	4
	Картридж (тонер) к принтеру с функцией черно-белой, цветной печати / многофункциональному устройству
	не более 1 картриджа в месяц в расчете на единицу техники
	ежегодно
	Сотрудники Управления

	5
	Магнитные и оптические носители информации (USB-флеш накопители информации, диксDVD-RW/CD-RW)
	не более 10 шт. в год на Управление
	
	

	6
	Телефоны, телефон-факс
	8 шт. в год на Управление
	
	Для замены

	7
	Маршрутизатор/Модем
	4 шт. в год на управление
	
	Для замены

	8
	Концентратор
	4 шт. в год на управление
	
	Для замены

	9
	Источник бесперебойного питания
	4 шт. в год на управление
	
	Для замены



Нормативы обеспечения работников управления труда и социальной защиты население администрации Предгорного муниципального округа Ставропольского края компьютерным хозяйственными товарами

	№ п/п
	Наименование
	Количество оборудования, средств коммуникации, единиц
	Периодичность приобретения, лет
	Должности работников

	1
	2
	3
	5
	6

	1
	Кулер
	1шт. на управление/1 раз в год
	1
	Сотрудники Управления

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	  2
	Печь СВЧ
	1шт. на управление/1 раз в 3 года
	3
	Сотрудники Управления

	3

	Телевизор
	1шт. на управление/1 раз в 5 лет
	5
	Сотрудники Управления

	4
	Сплит-система (кондиционер)
	4 шт. в год на управление
	ежегодно
	Сотрудники Управления

	5
	Холодильник
	1шт. на управление/1 раз в 5 лет
	5
	Сотрудники Управления



