
ПРОЕКТ 

      ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

АДМИНИСТРАЦИИ ПРЕДГОРНОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ 

ст. Ессентукская 

              2026 г.                                                                                               № 

 
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к 
определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в 
составе таких земель из одной категории в другую категорию»  

 

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, 

Федеральными законами от 21 декабря 2004 г. № 172-ФЗ «О переводе земель или 

земельных участков из одной категории в другую», от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

постановлением администрации Предгорного муниципального округа 

Ставропольского края от 22 августа 2025 г. № 1284 «Об утверждении Порядка 

разработки и утверждения административных регламентов предоставления 

муниципальных услуг администрацией Предгорного муниципального округа 

Ставропольского края, структурными подразделениями администрации 

Предгорного муниципального округа Ставропольского края», Положением об 

администрации Предгорного муниципального округа Ставропольского края, 

администрация Предгорного муниципального округа Ставропольского края 

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких 

земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных 

участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию». 

 

2. Управлению муниципальным имуществом администрации Предгорного 

муниципального округа Ставропольского края обеспечить выполнение настоящего 

административного регламента. 

 

3. Признать утратившими силу: 

 

постановление администрации Предгорного муниципального округа 

Ставропольского края от 10 июня 2021 г. № 1103 «Об утверждении 

административного регламента предоставления муниципальной услуги «Отнесение 

земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории 

земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из 

одной категории в другую категорию»; 



постановление администрации Предгорного муниципального округа 

Ставропольского края от 10 января 2022 г. № 14 «О внесении изменений в 

административный регламент предоставления муниципальной услуги «Об 

утверждении административного регламента предоставления муниципальной 

услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к 

определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в 

составе таких земель из одной категории в другую категорию». 

 

4. Официально опубликовать настоящее постановление в общественно – 

политической газете «Вести Предгорья» и разместить на стенде в здании 

администрации Предгорного муниципального округа Ставропольского края, в 

читальном зале МКУК «Межпоселенческая библиотека Предгорного 

муниципального округа» Ставропольского края, на сайте Предгорного 

муниципального округа Ставропольского края в информационно - 

телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

5. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 

обнародования. 

 

 
Глава Предгорного муниципального округа  
Ставропольского края                                                                     Н.Н. Бондаренко 
 
Проект вносит: 
Первый заместитель главы 
администрации Предгорного 
муниципального округа 
Ставропольского края                                            В.Н. Кацан 

 
Проект визируют: 
Начальник отдела правового и 
кадрового обеспечения администрации 
Предгорного муниципального округа 
Ставропольского края                                          Е.В. Левенко  
 
Начальник отдела по общим и 
организационным  вопросам 
администрации Предгорного 
муниципального округа 
Ставропольского края                                    Н.Ю. Хомутова 
 
Начальник отдела по муниципальным 
услугам и информатизации 
администрации Предгорного 
муниципального округа  
Ставропольского края                                    О.А. Шевченко 
 
Начальник управления 
муниципальным 
имуществом администрации 
Предгорного 
муниципального округа  
Ставропольского края                                                              

 

Е.О. Бейгаразова 
 
 
 



Проект подготовил: 
Начальник отдела правового 
обеспечения управления 
муниципальным имуществом 
администрации Предгорного 
муниципального округа  
Ставропольского края                                       Е.В. Раевская 
 
Рассылка:    УМИ администрации ПМО СК, Отдел по муниципальным услугам и 

информатизации 
 

  



УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации 

Предгорного муниципального округа 
Ставропольского края 

от                   г. №     
 

 

 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

 
предоставления муниципальной услуги  

«Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной 
категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких 

земель из одной категории в другую категорию» 
 

I. Общие положения 
 

                  Предмет регулирования административного регламента. 
 

Административный регламент администрации Предгорного муниципального 

округа Ставропольского края по предоставлению муниципальной услуги 

"Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной 

категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких 

земель из одной категории в другую категорию" (далее соответственно - 

Административный регламент, услуга) определяет сроки и последовательность 

действий (административных процедур) администрации Предгорного 

муниципального округа Ставропольского края (далее - администрация) по 

предоставлению услуги. 

Административный регламент разработан в целях повышения качества и 

доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных 

условий для заявителей.  

Используемые в Административном регламенте термины и определения 

подлежат толкованию в соответствии с их значением, определенным действующим 

законодательством. 

 

 Круг заявителей. 

 

1.1. Заявителями являются физические (в том числе индивидуальные 

предприниматели) или юридические лица (за исключением государственных 

органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных 

фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) (далее - 

заявитель, инициатор).  

1.2. Представлять интересы заявителя имеют право законные представители 

(родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, 

опекуны недееспособных граждан либо представители, действующие в силу 

полномочий, основанных на доверенности  (далее - представитель).  

 

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с 

категориями (признаками) заявителей 

 



1.3. Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями 

(признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной 

государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных 

и муниципальных услуг (функций)» и на федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)» (далее – Единый портал) (https://www.gosuslugi.ru/) и на 

Региональном портале государственных и муниципальных услуг Ставропольского 

края (далее – Региональный портал (https://26gosuslugi.ru/). 

  
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги 
 

2.1.  Наименование муниципальной услуги: «Отнесение земель или 

земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или 

перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории 

в другую категорию». 

 

Наименование органа Предгорного муниципального округа Ставропольского 

края, предоставляющего муниципальную услугу 

 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией, при 

непосредственном участии в предоставлении муниципальной услуги – управления 

муниципальным имуществом администрации Предгорного муниципального округа 

Ставропольского края (далее - управление). 

Предоставление муниципальной услуги в муниципальном казенном 

учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг Предгорного муниципального округа Ставропольского 

края» (далее – многофункциональный центр) осуществляется в соответствии с 

заключенным соглашением о взаимодействии.  

Многофункциональный центр, в котором организуется предоставление 

муниципальной услуги, не вправе принимать решение об отказе в приеме 

заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему 

документов в случае, если такое заявление подано в многофункциональный центр. 

 
 

Результат предоставления муниципальной услуги 
 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

1) в случае если заявитель обратился с ходатайством об отнесении земель или 

земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель 

(далее - ходатайство об отнесении): 

постановление администрации об отнесении земельного участка к 

определенной категории земель в зависимости от цели использования, для которой 

он предоставлялся (далее - постановление об отнесении земельного участка); 

уведомление об отказе в отнесении земельного участка к определенной 

категории земель (далее - уведомление об отказе в отнесении земельного участка); 



уведомление о возврате ходатайства об отнесении земель или земельных 

участков в составе таких земель к определенной категории земель и документов, 

необходимых для предоставления услуги (далее - уведомление о возврате 

ходатайства об отнесении земельного участка). 

2) в случае если заявитель обратился с ходатайством о переводе земель или 

земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую 

категорию (далее - ходатайство о переводе): 

постановление администрации о переводе земель или земельных участков в 

составе таких земель из одной категории в другую категорию (далее - 

постановление о переводе земель); 

уведомление об отказе в переводе земель или земельных участков в составе 

таких земель из одной категории в другую категорию (далее - уведомление об 

отказе в переводе земель); 

уведомление о возврате ходатайства о переводе земель или земельных 

участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию и 

документов, необходимых для предоставления услуги (далее - уведомление о 

возврате ходатайства о переводе земель). 

 3) в случае если заявитель обратился с заявлением об исправлении 

допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах (далее - заявление 

об исправлении ошибок) 

документ об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных 

документах; 

уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в 

выданных документах. 

4) в случае обращения за выдачей дубликата документа, выданного по 

результатам предоставления муниципальной услуги:  

а) постановление администрации, являющееся дубликатом документа, 

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (далее - 

дубликат документа);  

б) уведомление об отказе в выдаче дубликата. 

 

2.4. Результат предоставления муниципальной услуги направляется 

заявителю одним из следующих способов: 

1) в личный кабинет заявителя на Едином портале; 

2) на электронную почту заявителя;  

3) нарочно в управлении; 

4) в многофункциональный центр, в случае обращения за предоставлением 

муниципальной услуги в многофункциональный центр. Результат услуги 

передается по защищенным каналам связи в системе межведомственного 

электронного взаимодействия (СМЭВ). Передача указанных документов из 

управления в многофункциональный центр сопровождается соответствующим 

реестром передачи. 



 
Срок предоставления муниципальной услуги  

 

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется в рабочих днях 

со дня принятия заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги: 

1) В случае если заявитель обратился с ходатайством об отнесении земель или 

земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или о 

переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной 

категории в другую категорию не должен превышать 19 дней; 

2) В случае если заявитель обратился с заявлением об исправлении 

допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах или за выдачей 

дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги не должен превышать 14 дней. 

В случае подачи документов в многофункциональный центр срок 

предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в 

управление документов из многофункционального центра. 

В случае подачи документов через Единый портал, срок предоставления 

исчисляется со дня поступления в управление документов. Направление принятых 

на Едином портале, заявлений и документов осуществляется с использованием 

единой системы межведомственного электронного взаимодействия и 

подключенной к ней региональной системы межведомственного электронного 

взаимодействия.  

Сроком выдачи документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги, является последний день окончания срока предоставления 

муниципальной услуги.  

 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги, и способы ее взимания 
 

2.6. Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не 

установлена. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и документов заявителем и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги 

 

2.7.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и документов и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги в управлении и многофункциональном 

центре не должен превышать 15 минут. 

2.8.  Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не 

должен превышать 15 минут (за исключением времени обеденного перерыва). 
 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
 



2.9. Регистрация заявления и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, представленных заявителем в 

управление, многофункциональный центр осуществляется в день их поступления. 

В случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги 

в электронной форме посредством Единого портала вне рабочего времени 

управления либо в выходной, нерабочий праздничный день днем получения 

заявления о предоставлении муниципальной услуги считается первый рабочий 

день, следующий за днем представления заявителем указанного заявления. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги считается полученным 

управлением со дня его регистрации. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга 

 

2.10.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга» размещены на официальном сайте Предгорного округа Ставропольского 

края (https://pmosk.ru/municipalnye-uslugi), а также на Едином портале  и 

Региональном портале. 
 

Показатели качества и доступности муниципальной услуги 
 

2.11.  Основные показатели доступности и качества предоставления услуги 

размещены на официальном сайте Предгорного округа Ставропольского края 

(https://pmosk.ru/municipalnye-uslugi), а также на Едином портале  и Региональном 

портале. 

 

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги 

 

2.12. При предоставлении муниципальной услуги управление не вправе 

требовать от заявителя совершения действий или предоставления документов, 

информации указанных в части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг». 

При предоставлении муниципальной услуги могут использоваться 

пространственные данные и сведения, содержащиеся в ФГИС ЕЦП НСПД. 

 

 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги 

 

2.13. Получение заявителем услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления услуги, в том числе сведений о документе 

(документах), выдаваемом (выдаваемых) иными органами и организациями, 

участвующими в предоставлении услуги, не предусмотрено. 

 

Перечень информационных систем, используемых для предоставления 

муниципальной услуги 

 



 2.14. Для предоставления муниципальной услуги используются следующие 

информационные системы: 

- Единый портал; 

– Региональный портал; 

- СМЭВ; 

- ФГИС ЕЦП НСПД. 

 
Возможность и порядок предоставления результатов муниципальной услуги в 

отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном 
носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному 

представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем 
 

2.15. Результаты муниципальной услуги, касающиеся несовершеннолетнего, 

оформляются в виде документа на бумажном носителе и передаются следующим 

образом: 

путём личного обращения заявителя (законного представителя 

несовершеннолетнего) в управление с предъявлением удостоверения личности и 

документа, удостоверяющего статус законного представителя; 

посредством направления документа почтой с уведомлением о вручении по 

адресу, указанному заявителем. 

 Срок предоставления результата муниципальной услуги  указан в пункте 2.5. 

административного регламента. 

 

Возможность (невозможность) предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональном центре, выдача результата 

  

2.16. Муниципальная услуга может быть предоставлена в 

многофункциональном центре. Многофункциональный центр принимает запросы, 

проверяет комплектность представленных документов и направляет материалы в 

электронном виде без дублирования на бумажных носителях по СМЭВ в 

управление. Решение об отказе в принятии запроса принимается 

многофункциональным центром лишь в случаях, предусмотренных 

административным регламентом. 

Получение результата муниципальной услуги возможно в 

многофункциональном центре на основании представления оригиналов 

документов, подтверждающих личность заявителя и принадлежность к категории 

правомочных пользователей услугой. Многофункциональный центр имеет право 

выдавать копии документов на бумажном носителе, заверяя их подписью 

сотрудника центра и печатью учреждения. 

 

Порядок получения заявителем сведений, в том числе в электронной форме, о 

ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги 

 

2.17. Получение информации о ходе рассмотрения заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и о результате предоставления 

муниципальной услуги производится в личном кабинете на Едином портале при 

условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус 

электронного заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также 



информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной 

инициативе, в любое время. 

При предоставлении услуги в электронной форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления 

услуги, содержащее сведения о факте приема заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, и 

начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и времени 

окончания предоставления  услуги либо мотивированный отказ в приеме 

документов, необходимых для предоставления услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного 

решения о предоставлении услуги и возможности получить результат 

предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги. 

 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах 

 

2.18. Заявитель вправе обратиться в управление с заявлением об исправлении 

допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах (далее - заявление об исправлении допущенных 

опечаток и ошибок) по форме согласно Приложению 9 к настоящему 

административному регламенту. 

Ошибкой, допущенной при предоставлении муниципальной услуги, является 

описка, опечатка, грамматическая или арифметическая ошибка.  

В случае наличия допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных 

документах должностное лицо управления, ответственное за предоставление 

муниципальной услуги, в течение 14 дней с даты регистрации заявления об 

исправлении ошибок обеспечивает исправление допущенных опечаток и (или) 

ошибок в выданных документах и выдачу заявителю документа об исправлении 

допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах. 

Постановление  администрации об исправлении допущенных опечаток и 

(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах либо уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и 

(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах по форме согласно Приложению 20 к настоящему административному 

регламенту направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.4. 

настоящего административного регламента, способом, указанным в заявлении об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение 14 рабочих дней с даты 

поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок. 

2.19. Основания для отказа в исправлением допущенных опечаток и (или) 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги:  

а) отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах;  

б) отсутствие в заявлении об исправлении допущенных опечаток и (или) 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 



документах реквизитов, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документов.  

 

 Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги:  

 

2.20. Заявитель вправе обратиться в управление с заявлением о выдаче 

дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги  (далее – заявление о выдаче дубликата) по форме согласно Приложению № 

16 к настоящему административному регламенту. В случае отсутствия оснований 

для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги, управление выдает дубликат документа, 

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.  

Дубликат документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги либо уведомление об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги по форме согласно Приложению № 17 к настоящему 

административному регламенту направляется заявителю в порядке, установленном 

пунктом 2.4 настоящего административного регламента, способом, указанным 

заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение 14 дней с даты поступления 

заявления о выдаче дубликата. 

2.21. Основания для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по 

результатам предоставления муниципальной услуги:  

а) отсутствие в заявлении о выдаче дубликата документа, выданного по 

результатам предоставления муниципальной услуги, реквизитов выданного в 

результате предоставления муниципальной услуги документа.  

 

Порядок оставления заявления без рассмотрения. 

 

2.22. Заявитель вправе обратиться в управление местного самоуправления с 

заявлением об оставлении заявления без рассмотрения  по форме согласно 

Приложению 14 способами, указанными в Приложении 5 к  настоящему 

административному регламенту, не позднее рабочего дня, предшествующего дню 

окончания срока предоставления услуги. 

На основании поступившего заявления об оставлении заявления без 

рассмотрения управление принимает решение об оставлении заявления о 

предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения. 

Решение об оставлении заявления без рассмотрения направляется заявителю 

по форме, приведенной в Приложении 15 к настоящему административному 

регламенту,  способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении 

заявления без рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем 

поступления такого заявления. 

Оставление заявления без рассмотрения не препятствует повторному 

обращению заявителя в управление за предоставлением услуги. 
 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги  

 



2.23. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского 

края для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе 

предоставить самостоятельно приведен в Приложении № 3 к административному 

регламенту.  

2.24. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского 

края для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые 

заявитель вправе представить по собственной инициативе приведен в Приложении 

№ 4 к административному регламенту. 

Непредставление заявителем документов, указанных в Приложении № 4 к 

административному регламенту, не является основанием для отказа заявителю в 

предоставлении муниципальной услуги. 

В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены 

документы, указанные в Приложении № 4 к административному регламенту, они 

запрашиваются управлением в порядке межведомственного информационного 

взаимодействия (в том числе с использованием единой системы 

межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 

региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а также с 

использованием ФГИС ЕЦП НСПД) в государственных органах, органах местного 

самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся 

указанные документы и информация.  

Непредставление (несвоевременное представление) государственными 

органами власти, органами местного самоуправления, организациями находящихся 

в их распоряжении документов и информации не может являться основанием для 

отказа в предоставлении муниципальной услуги.  

2.25. Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги, в зависимости 

от варианта предоставления муниципальной услуги приведены в   приведены в 

Приложениях 8, 9, 14, 16 к Административному регламенту. 

2.26. Перечень способов подачи запроса и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги приведен в Приложении 5 к   

административному регламенту. 
 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

2.27.  Исчерпывающий перечень оснований для принятия решения об отказе в 

приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, в том числе представленных в электронной форме, являются:  

1) заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги представлены в орган местного самоуправления, в полномочия которого не 

входит предоставление муниципальной услуги;  



2) заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, представлены от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;  

3) представленные документы (документ, удостоверяющий личность; 

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае 

обращения за получением муниципальной услуги указанным лицом) утратили силу 

на день обращения за получением муниципальной услуги;  

4) представленные документы содержат недостоверные и (или) 

противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие 

однозначно истолковать их содержание, или не заверены в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации;  

5) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, 

содержащиеся в документах;  

6) признание усиленной квалифицированной электронной подписи, с 

использованием которой подписаны заявление о предоставлении муниципальной 

услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги 

недействительной;  

7) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления о 

предоставлении муниципальной услуги.  

2.28. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги приведен в Приложении  

6 к Административному регламенту. 

2.29. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, оформляется по рекомендуемой форме 

согласно Приложению 11 к настоящему административному регламенту.  

2.30. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, направляется заявителю способом, 

определенным заявителем в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, 

либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в 

многофункциональный центр, выбранный при подаче такого заявления, или 

уполномоченный орган местного самоуправления.  

2.31. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя в 

уполномоченный орган местного самоуправления за получением услуги. 
 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 
2.32. Основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги отсутствуют. 

2.33. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги приведен в Приложении № 7 к административному 

регламенту. 
 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур 

 



1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги 

административных процедур.  

 

1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

1) профилирование заявителя; 

2) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

3) межведомственное информационное взаимодействие; 

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 

5) предоставление результата  муниципальной услуги. 

По запросу заявителя направляется информация о ходе рассмотрения 

обращения, на любом этапе предоставления муниципальной услуги. 

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги 

осуществляется при использовании Единого портала и Регионального портала. В 

ходе предоставления муниципальной услуги информационная система отправляет 

статусы услуги. 

 

2. Описание административных процедур, 

осуществляемых при предоставлении  муниципальной услуги. 

 

2.1. Профилирование заявителя. 

Категории (признаки) заявителей определяются путем профилирования 

заявителя, заключающегося в анкетировании заявителя, проводимого органом, 

предоставляющим муниципальную услугу. 

Профилирование осуществляется: 

а) непосредственно в управлении; 

б) в многофункциональном центре; 

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей, включающие 

взаимосвязанные сведения о перечне результатов предоставления муниципальной 

услуги и перечне отдельных признаков заявителей, приведены в Приложении  2 к 

настоящему административному регламенту. 

2.2. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

Состав заявления, исчерпывающий перечень документов, а также способы 

подачи заявления и документов с учетом категорий (признаков) заявителей 

приведены в Приложениях 3,5 к настоящему административному регламенту. 

Способ установления личности заявителя (представителя заявителя) в 

управлении, в многофункциональном центре - документ, удостоверяющий 

личность заявителя (представителя заявителя); 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и 

документов заявителей приведен в Приложении 7 к настоящему 

административному регламенту.  

Муниципальная услуга предусматривает возможность приема заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 



управлении, в многофункциональном центре,  независимо от места жительства или 

пребывания заявителя, при условии, что земельный участок находится на 

территории Предгорного муниципального округа Ставропольского края. 

Заявление, поступившее в управление, регистрируется в день его 

поступления. 

Заявление, поступившее в управление посредством многофункционального 

центра или почтовой связи, регистрируется не позднее рабочего дня, следующего 

за днем его поступления. 

2.3. Межведомственное информационное взаимодействие. 

Для получения муниципальной услуги при осуществлении 

межведомственного информационного взаимодействия посредством СМЭВ 

необходимо направление следующих межведомственных информационных 

запросов: 

Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной 

регистрации, кадастра и картографии» по Ставропольскому краю: 

- выписка из ЕГРН на земельный участок; 

- выписка из ЕГРН о переходе прав на объект недвижимости. 

Федеральная налоговая служба Российской Федерации: 

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей (для заявителей – индивидуальных предпринимателей); 

-  выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для 

заявителей – юридических лиц). 

2.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги муниципальной услуги. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги с учетом категорий (признаков) заявителей приведен в  

Приложении 7 к настоящему административному регламенту. 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочий день с 

даты получения управлением всех документов и сведений, необходимых для 

принятия решения. 

2.5. Предоставление результата  муниципальной услуги. 

Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 2 рабочих 

дня со дня получения готового документа, являющегося результатом оказания 

муниципальной услуги, независимо от способов предоставления результата 

муниципальной услуги. 

Результат муниципальной услуги предоставляется управлением или 

многофункциональным центром независимо от места жительства или места 

пребывания заявителя, при условии, что земельный участок находится на  

территории Предгорного муниципального округа Ставропольского края. 

3. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме. 

 

3.1. Муниципальная услуга не предоставляется в упреждающем 

(проактивном) режиме. 



 

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения 

заявления. 

4.1. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения 

заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется: 

а) при личном обращении в управление; 

б) путем направления сообщений в личный кабинет на Едином портале, 

Региональном портале; 

в) через многофункциональный центр; 

г) посредством почтового отправления (в случае поступления запроса 

заявителя о статусе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной 

услуги); 

д) посредством телефонной связи. 

  



ПРИЛОЖЕНИЕ 1  
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Отнесение земель или земельных 
участков в составе таких земель к 
определенной категории или перевод 
земель или земельных участков в составе 
таких земель из одной категории в другую 
категорию»  

 
 

Перечень условных обозначений и сокращений 

 

Административный регламент - Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных 

участков в составе таких земель к определенной категории или перевод земель или 

земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую 

категорию» 

Заявитель - Заявителями являются физические (в том числе индивидуальные 

предприниматели) или юридические лица (за исключением государственных 

органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных 

фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) 

Представитель заявителя - представители заявителя, действующие в силу 

полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством 

Российской Федерации порядке доверенности 

Единый портал - Федеральная государственная информационная система 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

СМЭВ - Федеральная государственная информационная система «Единая 

система межведомственного электронного взаимодействия» 

Многофункциональный центр - муниципальное казенное учреждение 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг Предгорного муниципального округа Ставропольского 

края» 

  ЕСИА - Единая система идентификации и аутентификации 

В1 - Результат предоставления муниципальной услуги в случае обращения 

заявителя с ходатайством об отнесении земель или земельных участков в составе 

таких земель к определенной категории 

В2 - Результат предоставления муниципальной услуги в случае обращения 

заявителя с ходатайством о переводе земель из одной категории в другую 

категорию 

В3 - Результат предоставления муниципальной услуги в случае обращения 

заявителя с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в 

выданных документах 

В4 - Результат предоставления муниципальной услуги в случае если 

заявитель обратился с заявлением о получении дубликата документа 
  

https://esia.gosuslugi.ru/


 
 

ПРИЛОЖЕНИЕ 2  
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Отнесение земель или земельных 
участков в составе таких земель к 
определенной категории или перевод 
земель или земельных участков в составе 
таких земель из одной категории в другую 
категорию»  

 

 
ПЕРЕЧЕНЬ 

 
общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а также 

комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному 
варианту предоставления муниципальной услуги 

 

№ 

вариа

нта 

Перечень общих признаков заявителей, по которым объединяются категории 

заявителей 

1. Заявитель обратился с ходатайством об отнесении земель или земельных 

участков в составе таких земель к определенной категории земель 

2. Заявитель обратился с ходатайством о переводе земель или земельных 

участков в составе таких земель из одной категории в другую 

3. Заявителю необходимо исправить допущенные опечатки и (или) ошибки в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги  

4. Заявитель обратился с заявлением о получении дубликата документа 

 

 

№ 

вариа

нта 

Комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному 

варианту предоставления муниципальной услуги 

1. Физические или юридические лица (их представители), заинтересованные в 

отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к 

определенной категории земель 

2 Физические или юридические лица (их представители), заинтересованные в 

переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной 

категории в другую 

1, 2, 3 Физические или юридические лица (их представители), заинтересованные в 

исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги 

1,2,3,4 Физические или юридические лица (их представители), обратившиеся за 

дубликатом  документа  

 

  



 
ПРИЛОЖЕНИЕ 3  

к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Отнесение земель или земельных 
участков в составе таких земель к 
определенной категории или перевод 
земель или земельных участков в составе 
таких земель из одной категории в другую 
категорию»  

 

 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского 
края для предоставления муниципальной услуги, которые Заявитель вправе 

предоставить самостоятельно 
 
 

№ Наименование документа Примечание Вариант 

предоставления 

муниципальной 

услуги 

1.  Заявление о предоставлении 

муниципальной услуги 

В случае их представления 

в электронной форме 

посредством единого 

портала, регионального 

портала указанные 

заявления заполняются 

путем внесения 

соответствующих сведений 

в интерактивную форму на 

Едином портале, 

Региональном портале 

 

В1,В2, В3, В4 

2.  документ, удостоверяющий 

личность заявителя (заявителей), 

являющегося физическим лицом, 

либо личность представителя 

физического или юридического лица 

 

(предоставляется в случае 

личного обращения в 

управление/МФЦ  

В случае направления 

заявления посредством 

Единого 

портала/Регионального 

портала сведения из 

документа, 

удостоверяющего личность 

Заявителя, Представителя 

заявителя формируются 

при подтверждении 

учетной записи ЕСИА из 

состава соответствующих 

данных указанной учетной 

записи 

В1,В2,В3, В4 

3.  Документ, подтверждающий 

полномочия представителя 

заявителя действовать от имени 

Заявителя 

в случае обращения за 

предоставлением услуги 

представителя Заявителя 

В случае, если заявление 

подается через 

Представителя заявителя 

В1,В2,В3,  В4 

 



посредством Единого 

портала/Регионального 

портала, и доверенность 

Представителя заявителя 

изготовлена в электронной 

форме, такая доверенность 

должна быть подписана 

электронной подписью, 

требования к которой 

устанавливаются 

законодательством 

Российской Федерации, 

регулирующим отношения 

в области использования 

электронных подписей. 

Удостоверенная, 

совершенная или выданная 

нотариусом доверенность 

представителя заявителя в 

электронной форме должна 

соответствовать 

требованиям статьи 44.2 

Основ законодательства 

Российской Федерации о 

нотариате от 11 февраля 

1993 года № 4462-1. 

Указанный документ, 

выданный организацией, 

удостоверяется усиленной 

квалифицированной 

электронной подписью 

правомочного 

должностного лица 

организации, а документ, 

выданный физическим 

лицом, - усиленной 

квалифицированной 

электронной подписью 

нотариуса с приложением 

файла открепленной 

усиленной 

квалифицированной 

электронной подписи в 

формате sig3. В целевом 

состоянии сведения о 

содержании доверенности 

получаются ведомством в 

порядке 

межведомственного 

взаимодействия из Единой 

информационной системы 

нотариата (далее – ЕИСН). 

(При условии реализации 

указанного механизма, а 

также при условии 



реализации 

функциональности 

Единого портала, 

позволяющей 

синхронизировать личные 

кабинеты пользователей 

для целей выдачи 

доверенностей) 

4.  
согласие правообладателя 

земельного участка на отнесение 

земельного участка к определенной 

категории земель, за исключением 

случая, если правообладателем 

земельного участка является лицо, с 

которым заключено соглашение об 

установлении сервитута в 

отношении такого земельного 

участка. 

 

 В1,В2 

5.  документ, содержащий сведения, 

подлежащие внесению в Единый 

государственный реестр 

недвижимости, в том числе 

описание местоположения границ 

земельных участков, подлежащих 

образованию в соответствии с 

проектом межевания территории 

 

 В1, В2 

6.  ходатайство о переводе земель или 

земельных участков в составе таких 

земель из одной категории в другую 

категорию; 

 

 В2 

7.  правоустанавливающие документы 

на земельный участок, если право на 

него не зарегистрировано в Едином 

государственном реестре 

недвижимости (при наличии), за 

исключением случаев, 

установленных федеральным 

законодательством  

 В1,В2,В3 

8.  документы, обосновывающие 

доводы заявителя о наличии 

опечаток и (или) ошибок в 

выданных документах, а также 

содержащие правильные сведения 

 

 В3 

 
 
 

 
 
 
 
 



ПРИЛОЖЕНИЕ 4 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Отнесение земель или земельных 
участков в составе таких земель к 
определенной категории или перевод 
земель или земельных участков в составе 
таких земель из одной категории в другую 
категорию»  

 
 

 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского 
края для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 
органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые 

Заявитель вправе представить по собственной инициативе 
 
 

№ Наименование документа Примечание Вариант 
предоставл
ения 
муниципал
ьной услуги 

1.  выписка из Единого 

государственного реестра 

юридических лиц 
  

при обращении 
Заявителя, 
являющегося 
юридическим 
лицом 
 

В1,В2,В3 
 

2.  выписка Единого 

государственного реестра 

индивидуальных предпринимателей в 

отношении заявителя 
  

при обращении 
Заявителя, 
являющегося 
индивидуальным 
предпринимателем 

В1,В2,В3 
 

3.  Выписка из Единого 

государственного реестра 

недвижимости об основных 

характеристиках и 

зарегистрированных правах на объект 

недвижимости  
 

 В1,В2,В3 
 

4.  Выписка из Единого 

государственного реестра 

недвижимости о предоставлении 

сведений в виде кадастрового плана 

территории 

 В1,В2 

 
 

 

 

 

 

 



 
ПРИЛОЖЕНИЕ 5 

к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Отнесение земель или земельных 
участков в составе таких земель к 
определенной категории или перевод 
земель или земельных участков в составе 
таких земель из одной категории в другую 
категорию»  

 
 

Способы подачи документов и требования к документам 
 

 
 

№ Способы подачи документов Требования к 
документам 

1. в электронной форме посредством Единого 
портала 

файл (скан-копия) с 
расширением PDF, JPG, 
JPEG, PNG, BMP, TIFF, 

ZIP, RAR, SIG. 
Максимально 

допустимый размер 

файла – 50 Мб. 
 

2. на бумажном носителе посредством личного 
обращения в управление/ МФЦ 

Представленные на 
бумажном носителе 

документы не содержат 
подчистки и 

исправления текста, не 
заверенные в порядке, 

установленном 
законодательством 

Российской Федерации. 
Сведения во вложениях 
поддаются прочтению. 

 
 
 



ПРИЛОЖЕНИЕ 6 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Отнесение земель или 
земельных участков в составе таких 
земель к определенной категории или 
перевод земель или земельных 
участков в составе таких земель из 
одной категории в другую 
категорию»  

 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги  

 
№ Причина отказа 

1.  заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги 

представлены в орган местного самоуправления, в полномочия которого не 

входит предоставление муниципальной услуги 

2.  заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, представлены от имени заявителя не уполномоченным на то лицом 

3.  представленные документы (документ, удостоверяющий личность; документ, 

удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за 

получением муниципальной услуги указанным лицом) утратили силу на день 

обращения за получением муниципальной услуги 

4.  представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые 

сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно 

истолковать их содержание, или не заверены в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации 

5.  представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие 

которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, 

содержащиеся в документах 

6.  признание усиленной квалифицированной электронной подписи, с 

использованием которой подписаны заявление о предоставлении муниципальной 

услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги 

недействительной 

7.  неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления о предоставлении 

муниципальной услуги 
 

 
 
 
 
  



ПРИЛОЖЕНИЕ 7  
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Отнесение земель или 
земельных участков в составе таких 
земель к определенной категории или 
перевод земель или земельных 
участков в составе таких земель из 
одной категории в другую 
категорию»  

 
Исчерпывающий перечень 

оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги  
 

1 Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

(В1, В2): 

1.1. отсутствие документов, необходимых для предоставления услуги 

1.2. установление в соответствии с федеральными законами ограничения 

перевода земель или земельных участков в составе таких земель из 

одной категории в другую либо запрета на такой перевод 

1.3. установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения 

земель или земельных участков утвержденным документам 

территориального планирования и документации по планировке 

территории, землеустроительной документации. 

2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

в исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги  

(В3) 

2.1. отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах 

2.2. отсутствие в заявлении об исправлении допущенных опечаток и 

(или) ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах реквизитов, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документов 

3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

в выдаче дубликата документа  (В4) 

2.1. отсутствие запрашиваемого документа 

2.2. отсутствие в заявлении реквизитов, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документов 
 

  



ПРИЛОЖЕНИЕ 8  
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Отнесение земель или 
земельных участков в составе таких 
земель к определенной категории или 
перевод земель или земельных 
участков в составе таких земель из 
одной категории в другую 
категорию»  

 

ФОРМА 
ЗАЯВЛЕНИЕ (ходатайство) 

 
об отнесении (переводе) земель или земельных участков в составе таких 

земель к определенной категории 
 (для юридических лиц) 

 

Заявление 

от __________№ ______ 
Уполномоченный орган 

1. Сведения о заявителе 

1) полное наименование  

2) ОГРН  

3) ИНН  

4) Дата государственной регистрации  

5) местонахождения  

2. Сведения о представителе заявителя 

1) фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 

 

2) реквизиты документа, 

удостоверяющего личность 

 

3) реквизиты документа, 

удостоверяющего полномочия 

представителя заявителя 

 

3. Прошу отнести земельный участок, расположенный по адресу (местоположение) ________________ 

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________площадью_______________________ 

 

с кадастровым номером __________________________к категории земель____________________ 

(указывается категория земель, к которой предполагается отнести земельный участок) 

______________________________________________________________________________________ 

Земельный участок принадлежит_________________________________________________________ 

на праве______________________________________________________________________________ 

                (указывается вид права на земельный участок) 

 

4. Способ получения результата предоставления муниципальной услуги 

1) в случае обращения за 

предоставлением муниципальной 

услуги в уполномоченный орган 

(ненужное зачеркнуть) 

1) на бумажном носителе в уполномоченном органе 

2) в форме электронного документа по адресу электронной 

почты:__________________________________________________ 

2) в случае обращения за 

предоставлением муниципальной 

услуги в многофункциональный 

центр (ненужное зачеркнуть) 

1) на бумажном носителе в многофункциональном 

центре; 

2) в форме электронного документа по адресу электронной 

почты:__________________________________________________ 

3) в случае обращения за 1) в форме электронного документа в личном кабинете на 



предоставлением муниципальной 

услуги в электронной форме 

посредством Единого портала 

государственных и 

муниципальных услуг (функций) 

Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций); 

2) в виде документа на бумажном носителе, подтверждающего 

содержание электронного документа, в многофункциональном 

центре 

5. Контактные данные заявителя или его представителя 

1) телефон  

2) Почтовый адрес  

3) Адрес электронной почты  

_____________ __________________________«____»___________20______г. 

    (подпись)        (инициалы, фамилия) 

 

МП 

 

Примечание: 

Своей подписью подтверждаю согласие на обработку персональных данных для целей, 

предусмотренных административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги 

«Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель 

или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую 

категорию». 

 

 

ФОРМА 
ЗАЯВЛЕНИЕ (ходатайство) 

 
об отнесении (переводе) земель или земельных участков в составе таких 

земель к определенной категории 
(для физических лиц) 

 

Заявление 

от ______________№ ______ 
Уполномоченный орган 

1. Сведения о заявителе 

1) 
фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

2) реквизиты документа, удостоверяющего 

личность 

 

3) местожительства  

2. Сведения о представителе заявителя  

1) фамилия, имя, отчество (при наличии)  

2) Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность 

 

3) 
реквизиты документа, удостоверяющего 

полномочия представителя заявителя 

 

3. Прошу отнести земельный участок, расположенный по адресу (местоположение) ________________ 

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________площадью_______________________ 

 

с кадастровым номером __________________________к категории земель____________________ 

(указывается категория земель, к которой предполагается отнести земельный участок) 

______________________________________________________________________________________ 

Земельный участок принадлежит_________________________________________________________ 

на праве______________________________________________________________________________ 



                (указывается вид права на земельный участок) 

 

4. Способ получения результата предоставления муниципальной услуги 

1) в случае обращения за предоставлением 

муниципальной услуги в уполномоченный 

орган (ненужное зачеркнуть) 

1) на бумажном носителе в уполномоченном органе 

2) в форме электронного документа по адресу 

электронной почты:__________________________ 

2) в случае обращения за предоставлением 

муниципальной услуги в 

многофункциональный центр (ненужное 

зачеркнуть) 

1) на бумажном носителе в многофункциональном 

центре; 

2) в форме электронного документа по адресу 

электронной почты: ___________________________ 

3) в случае обращения за предоставлением 

муниципальной услуги в электронной форме 

посредством Единого портала государственных 

и муниципальных услуг (функций) 

1) в форме электронного документа в личном 

кабинете на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций); 

2) в виде документа на бумажном носителе, 

подтверждающего содержание электронного 

документа, в многофункциональном центре 

5. Контактные данные заявителя или его представителя 

1) телефон  

2) почтовый адрес  

3) адрес электронной почты  

_____________ __________________________«____»___________20______г. 

    (подпись)        (инициалы, фамилия) 

 

МП 

 

Примечание: 

Своей подписью подтверждаю согласие на обработку персональных данных для целей, 

предусмотренных административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги 

«Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель 

или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую 

категорию». 

_________________________ 



ПРИЛОЖЕНИЕ 9  
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Отнесение земель или 
земельных участков в составе таких 
земель к определенной категории или 
перевод земель или земельных 
участков в составе таких земель из 
одной категории в другую 
категорию»  

 

ФОРМА 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

 
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных 

документах  
 

Заявление 

от __________№ ______ 

Уполномоченный орган 

1. Сведения о заявителе 

1) полное наименование  

2) ОГРН  

3) ИНН  

4) дата государственной регистрации  

5) местонахождения  

2. Сведения о представителе заявителя 

1) фамилия, имя, отчество(при 

наличии) 

 

2) реквизиты документа, 

удостоверяющего личность 

 

3) реквизиты документа, 

удостоверяющего полномочия 

представителя заявителя 

 

3. Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в решении об отнесении земельного участка к 

определенной территории________________________________________________________________ 

             (реквизиты правового акта об отнесении  земельного участка к определенной категории земель) 

_______________________________________________________________________________________ 

 

4. Способ получения результата предоставления муниципальной услуги 

1) в случае обращения за 

предоставлением муниципальной 

услуги в уполномоченный орган 

(ненужное зачеркнуть) 

1) на бумажном носителе в уполномоченном органе 

2) в форме электронного документа по адресу электронной 

почты:______________________ 

2) в случае обращения за 

предоставлением муниципальной 

услуги в многофункциональный 

центр (ненужное зачеркнуть) 

1) на бумажном носителе в уполномоченном органе 

2) в форме электронного документа по адресу электронной 

почты:______________________ 

3) в случае обращения за 

предоставлением муниципальной 

услуги в электронной форме 

посредством Единого портала 

государственных и муниципальных 

услуг (функций) 

1) в форме электронного документа в личном кабинете на 

Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций); 

2) в виде документа на бумажном носителе, подтверждающего 

содержание электронного документа, в многофункциональном 

центре 

5. Контактные данные заявителя или его представителя 

1) телефон  



2) почтовый адрес  

3) адрес электронной почты  

_____________ __________________________«____»___________20______г. 

    (подпись)        (инициалы, фамилия) 

 

МП 

 

Примечание: 

Своей подписью подтверждаю согласие на обработку персональных данных для целей, 

предусмотренных административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги 

«Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель 

или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую 

категорию». 

 

 



ПРИЛОЖЕНИЕ 10 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Отнесение земель или 
земельных участков в составе таких 
земель к определенной категории или 
перевод земель или земельных 
участков в составе таких земель из 
одной категории в другую 
категорию»  

 

 
РАСПИСКА 

 
о приеме документов 

 
Заявитель: _______________________________________________________  

 

Наименование муниципальной услуги: «Отнесение земель или 

земельных участков в составе таких земель к определенной категории или 

перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной 

категории в другую категорию» 
 

Перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, представленных заявителем 

 

№ п/п 
Наименование 

документа 
Подлинник/копия 

Количество 

экземпляров 

1 2 3 4 

    

 

Дата получения результата предоставления муниципальной 

услуги: 

Способ уведомления заявителя о результате предоставления 

муниципальной услуги: 

Принял: 

ФИО Дата Подпись 

   

________________________ 



ПРИЛОЖЕНИЕ 11  
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Отнесение земель или 
земельных участков в составе таких 
земель к определенной категории или 
перевод земель или земельных 
участков в составе таких земель из 
одной категории в другую 
категорию»  

 

ФОРМА 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ 

 
об отказе в приеме заявления и документов,  

необходимых для предоставления муниципальной услуги 
 

Ф.И.О. 
Адрес: 
 
 

Уважаемый (ая)___________________________________ ! 
 

В приеме Вашего заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных 

участков в составе таких земель к определенной категории или перевод 

земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в 

другую категорию», поступивших ___посредством направления _________ 
                                 (дата поступления документов),             (указывается способ направления документов)   

_отказано в связи с                                                                          
                                                                                                                            

                                                                             

                                             (перечисляются основания для отказа в приеме документов) 

Дополнительно информируем о возможности повторного обращения с 
заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения 

указанных нарушений. 

 

 

 

Ф.И.О. руководителя уполномоченного органа 

 

Ф.И.О. исполнителя тел. 

_______________________ 



ПРИЛОЖЕНИЕ 12 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Отнесение земель или 
земельных участков в составе таких 
земель к определенной категории или 
перевод земель или земельных 
участков в составе таких земель из 
одной категории в другую 
категорию»  

 

ФОРМА 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ 

 
об отказе в исправлении допущенных опечаток 

и (или) ошибок в выданных документах 
 

Ф.И.О. 
Адрес: 
 
 

Уважаемый(ая) ___________________________________ ! 
 

__________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на подготовку документации по планировке территории органа местного 

самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных 

опечаток и (или) ошибок от _____ № ______ Вам отказано во внесении 

изменений в решение об отнесении земельного участка к определенной 

категории земель  по следующим основаниям: 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 
(указываются основания для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок) 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении 

допущенных опечаток и (или) ошибок после устранения указанных 

нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в _____________________________________________, 

а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем:  

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в 

документацию по планировке территории, а также иная дополнительная информация при наличии) 

 

Ф.И.О. руководителя уполномоченного органа 

 

Ф.И.О. исполнителя тел. 

__________________________ 



ПРИЛОЖЕНИЕ 13 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Отнесение земель или 
земельных участков в составе таких 
земель к определенной категории или 
перевод земель или земельных 
участков в составе таких земель из 
одной категории в другую 
категорию»  

 

 

 

ФОРМА 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ 

 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

 
 

Ф.И.О. 
Адрес: 
 
 

 
Об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги 
 

Уважаемый (ая)________________! 

 

Рассмотрев Ваше заявление о предоставлении муниципальной услуги и 

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги 

«Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к 

определенной категории или перевод земель или земельных участков в 

составе таких земель из одной категории в другую» № ____от______ года ___ 

Сообщаем следующее:  

__________________________________________________________________ 
(указываются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги). 

 

 

 

Ф.И.О. руководителя уполномоченного органа 

 

Ф.И.О. исполнителя тел. 
 
 
 
 
 
 



 
 

ПРИЛОЖЕНИЕ 14  
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Отнесение земель или 
земельных участков в составе таких 
земель к определенной категории или 
перевод земель или земельных 
участков в составе таких земель из 
одной категории в другую 
категорию»  

 
 

ФОРМА 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

об оставлении заявления без рассмотрения 

"__" ____________ 20__ г. 

 

 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

Прошу оставить заявление от ___________ № _________ без рассмотрения. 

1. Сведения о заявителе 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 

заявителем является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность 

(не указываются в случае, если заявитель является 

индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный 

номер индивидуального предпринимателя, в 

случае если заявитель является индивидуальным 

предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если 

заявителем является юридическое лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный 

номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - 

юридического лица 

 



Приложение: ____________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: __________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 

федеральной государственной информационной системе "Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)"  

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный 

орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг, 

расположенный по адресу: 

____________________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 

_____________________________________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 

     

(подпись) (фамилия, имя, 

отчество (при 

наличии)) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

ПРИЛОЖЕНИЕ 15  
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Отнесение земель или 
земельных участков в составе таких 
земель к определенной категории или 
перевод земель или земельных 
участков в составе таких земель из 
одной категории в другую 
категорию»  

 
 

                                                                      ФОРМА 

 

                               Кому _______________________________________ 
                                     (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

                                     заявителя  ОГРНИП (для физического 

                                      лица, зарегистрированного в качестве 

                                        индивидуального предпринимателя) - 

                                          для физического лица, полное 

                                       наименование заявителя, ИНН, ОГРН - 

                                             для юридического лица, 

                                    _______________________________________ 

                                       почтовый индекс и адрес, телефон, 

                                            адрес электронной почты) 

 

РЕШЕНИЕ 

об оставлении заявления без рассмотрения 

 

На основании Вашего заявления от ________ № ________ об оставлении 
                                                                    (дата и номер регистрации) 

заявления без рассмотрения__________________________________________ 
                                                                     (наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

принято   решение   об   оставлении  заявления  от  _______  №  _______ без 

рассмотрения. 

 

__________________________   ___________                 ____________  

(должность)                                                 (подпись)                            (фамилия, имя, отчество(при наличии)) 

 

 
 

_____________________ 

 

  



ПРИЛОЖЕНИЕ 16  
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Отнесение земель или 
земельных участков в составе таких 
земель к определенной категории или 
перевод земель или земельных 
участков в составе таких земель из 
одной категории в другую 
категорию»  

                                                                    
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ о выдаче дубликата  

документа, выданного по результату 
предоставления услуги 

 
                                                                                      

 (руководителю органа местного самоуправления, подразделения) 
от гражданина(ки)   

__________________________________________ 
(фамилия, имя и отчество) 

паспорт   

__________________________________________ , 
(серия и номер паспорта, 

__________________________________________ , 
кем и когда выдан паспорт) 

проживающего(ей) по адресу   

___________________________________________ 

 
(адрес регистрации) 

________________________________________________________________ 

(контактный телефон) 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу выдать постановление (выписку из постановления) администрации 

Предгорного муниципального округа Ставропольского края от _______ №_____, 

являющегося дубликатом документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель 

к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе 

таких земель из одной категории в другую категорию». 

 

Предпочтительный способ выдачи уведомления о принятом решении: лично, 

посредством почтовой, электронной связи: 

____________________________________________________________________________                                                   
(указать способ и адрес) 

 

__________________(ФИО)                                   __________________(дата) 

Заявление и прилагаемые к нему документы приняты и проверены, 

«___» ______________________ 20___ г. 

 

___________________________________ __________________ _______________________ 
(должность лица, принявшего заявление                                 (подпись)                           (расшифровка подписи) 

 
 
 
 
 



ПРИЛОЖЕНИЕ 17  
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Отнесение земель или 
земельных участков в составе таких 
земель к определенной категории или 
перевод земель или земельных 
участков в составе таких земель из 
одной категории в другую 
категорию»  

 

 
ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ об отказе в  

выдаче дубликата 

 

Ф.И.О. 

Адрес: 

 

Уважаемый(ая) ________________________________________________ ! 

 

__________________________________________________________________ 
(наименование управления) 

по результатам рассмотрения заявления в выдаче дубликата постановления администрации 

Предгорного муниципального округа Ставропольского края, от _____ № ______ Вам отказано в 

выдаче дубликата по следующим основаниям: 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

(указываются основания для отказа) 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

_____________________________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем:  

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений, а 

также иная дополнительная информация при наличии) 

Ф.И.О. руководителя уполномоченного органа 

Ф.И.О. исполнителя тел. 

__________________________ 

 

 

 

 

 

  



ПРИЛОЖЕНИЕ 18  
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Отнесение земель или 
земельных участков в составе таких 
земель к определенной категории или 
перевод земель или земельных 
участков в составе таких земель из 
одной категории в другую 
категорию»  
 
Форма постановления об отнесении земель 
к определенной категории 

 

Проект 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

АДМИНИСТРАЦИИ ПРЕДГОРНОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ 

ст. Ессентукская 

______ 202__ г.                                                                                         № _____ 

 
Об отнесении земельного участка с кадастровым номером _______________ 
к категории земель  
 

В соответствии со статьями 7, 8 Земельного кодекса Российской 

Федерации, статьей 14 Федерального закона от 21декабря 2004 г. № 172-ФЗ 

«О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую», 

решением Думы Предгорного муниципального округа Ставропольского края 

первого созыва от 16 октября 2020 г. № 11 «О правопреемстве органов 

местного самоуправления вновь образованного муниципального образования 

Предгорный муниципальный округ Ставропольского края», рассмотрев 

обращение ____________ от ________ 202_ г. вх. № ____, администрация 

Предгорного муниципального округа Ставропольского края 

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Отнести земельный участок, общей площадью _____ кв. метров, 

местоположение: Российская Федерация, Ставропольский край, Предгорный 

муниципальный округ, __________, с кадастровым номером _______, 

разрешенное использование: __________, к категории земель –____________. 

 

2. Управлению муниципальным имуществом администрации 

Предгорного муниципального округа Ставропольского края в течение пяти 

дней со дня принятия настоящего постановления уведомить орган, 

осуществляющий ведение государственного кадастра недвижимости, об 

отнесении земель, указанных в пункте 1 настоящего постановления. 



 
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания. 

 
 
 
 
Глава Предгорного  
муниципального округа 
Ставропольского края                                                                     ФИО 
 

 

 

  



ПРИЛОЖЕНИЕ 19  
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Отнесение земель или 
земельных участков в составе таких 
земель к определенной категории или 
перевод земель или земельных 
участков в составе таких земель из 
одной категории в другую 
категорию»  

 
Форма постановления о переводе земель 
 

Проект 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

АДМИНИСТРАЦИИ ПРЕДГОРНОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ 

ст. Ессентукская 

______ 202__ г.                                                                                         № _____ 

 
О согласии в переводе земельного участка с кадастровым номером 
___________ из категории земель _________ в земли иной категории 
 

В соответствии со статьей 8 Земельного кодекса Российской 

Федерации, Федеральным законом Российской Федерации                                        

от 21 декабря 2004 г. № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков 

из одной категории в другую», постановлением Правительства 

Ставропольского края от 31 августа 2005 г. № 111-П «О мерах по реализации 

Федерального закона «О переводе земель или земельных участков из одной 

категории в другую», рассмотрев заявление ________  от ____ г. исх. № 

________, администрация Предгорного муниципального округа 

Ставропольского края: 

 

1. Считать возможным и целесообразным произвести перевод 

земельного участка, расположенного по адресу: Российская Федерация, 

Ставропольский край, Предгорный район,_________, площадью ______ кв. 

метров, с кадастровым номером __________, из категории земель -

___________ в категорию _______, с последующим изменением 

разрешенного использования. 

 

2. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его  подписания. 

 
Глава Предгорного  
муниципального округа 
Ставропольского края                            ФИО 

 

 



ПРИЛОЖЕНИЕ 20  
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Отнесение земель или 
земельных участков в составе таких 
земель к определенной категории или 
перевод земель или земельных 
участков в составе таких земель из 
одной категории в другую 
категорию»  

 

Форма постановления о внесении изменений 

 

Проект 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

АДМИНИСТРАЦИИ ПРЕДГОРНОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ 

ст. Ессентукская 

______ 202__ г.                                                                                         № _____ 
 
О несении изменений в постановление администрации Предгорного 
муниципального округа Ставропольского края от _______ г. № _____ «Об 
отнесении земельного участка с кадастровым номером _______________ к 
категории земель    ______» 
 

В соответствии со статьями 7, 8 Земельного кодекса Российской 

Федерации, статьей 14 Федерального закона от 21декабря 2004 г. № 172-ФЗ 

«О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую», 

решением Думы Предгорного муниципального округа Ставропольского края 

первого созыва от 16 октября 2020 г. № 11 «О правопреемстве органов 

местного самоуправления вновь образованного муниципального образования 

Предгорный муниципальный округ Ставропольского края», рассмотрев 

обращение ____________ от ________ 202_ г. вх. № ____, администрация 

Предгорного муниципального округа Ставропольского края 

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Внести следующие изменения в постановление администрации 

Предгорного муниципального округа Ставропольского края от _______ г. № 

____   «Об отнесении земельного участка с кадастровым номером 

_______________ к категории земель – «                    »: 

1.1. пункт __ изложить в новой редакции: 

«________». 

 
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 

первого заместителя главы администрации Предгорного муниципального 
округа Ставропольского края _________. 



 
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания. 

 
 
Глава Предгорного  
муниципального округа 
Ставропольского края                                                                     ФИО 

 

 

 


