
 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

АДМИНИСТРАЦИИ ПРЕДГОРНОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ 

ст. Ессентукская 

02 июня 2022 г.                                                                                               № 921 

 
Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Выдача разрешений на выполнение авиационных 
работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, 
полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов 
беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее              
0,25 кг), подъема привязных аэростатов над населенными пунктами, а также 
посадку (взлет) на расположенные в границах населенных пунктов 
площадки, сведения о которых не опубликованы в документах 
аэронавигационной информации»  
 

 

В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

в соответствии с федеральным законам от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», Законом Ставропольского края от 31 января 2020 г. № 12-кз «О 

преобразовании муниципальных образований, входящих в состав 

Предгорного муниципального района Ставропольского края и об 

организации местного самоуправления на территории Предгорного района 

Ставропольского края», распоряжением Правительства Ставропольского 

края от 17 июля 2013 г. № 244-рп «О снижении административных барьеров, 

оптимизации и повышении качества предоставления государственных и 

муниципальных услуг в Ставропольском крае», Положением об 

администрации Предгорного муниципального округа Ставропольского края, 

администрация Предгорного муниципального округа Ставропольского края  

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на выполнение 

авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов 

воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением 

полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой 

менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов над населенными пунктами, а 

также посадку (взлет) на расположенные в границах населенных пунктов 



 

площадки, сведения о которых не опубликованы в документах 

аэронавигационной информации». 

 

2. Признать утратившим силу постановление администрации 

Предгорного муниципального района Ставропольского края от                                    

15 апреля 2019 г. № 719 «Об утверждении Положения о выдаче разрешения 

на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, 

демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных 

летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над территорией 

Предгорного муниципального района Ставропольского края, посадки 

(взлета) на расположенные в границах Предгорного муниципального района 

Ставропольского края площадки, сведения о которых не опубликованы в 

документах аэронавигационной информации» (в редакции постановления 

администрации Предгорного муниципального района Ставропольского края 

от 14 июля 2020 г. № 813). 

 

3. Управлению жилищно-коммунального и дорожного хозяйства 

администрации Предгорного муниципального округа Ставропольского края 

обеспечить выполнение настоящего административного регламента. 

 

4. Разместить настоящее постановление на официальном сайте 

Предгорного муниципального округа Ставропольского края www.pmosk.ru в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.  

 

 

 
Исполняющий обязанности главы, 
первый заместитель главы администрации 
Предгорного муниципального округа  
Ставропольского края                                                                         А.Г.Татаров 
 

http://www.pmosk.ru/


 

УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации  

Предгорного муниципального округа 
Ставропольского края 

от 02 июня 2022 г. № 921 
 

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ  

 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на выполнение 

авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов 
воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением 

полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой 
менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами, а 
также на посадку (взлет) на расположенные в границах населенных пунктов 

площадки, сведения о которых не опубликованы в документах 
аэронавигационной информации» 

 

I. Общие положения 

 

1.1. Общие сведения о муниципальной услуге 

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, 

парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, 

полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов 

беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее                 

0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами, а также 

на посадку (взлет) на расположенные в границах населенных пунктов 

площадки, сведения о которых не опубликованы в документах 

аэронавигационной информации» устанавливает сроки и последовательность 

административных процедур и административных действий при 

предоставлении муниципальной услуги. 

1.1.2. Получателями муниципальной услуги являются  

физические лица;  

индивидуальные предприниматели;  

юридические лица. 

Представлять интересы заявителя имеют право:  

лица, действующие в соответствии с учредительными документами от 

имени юридического лица без доверенности; 

представители юридического лица, индивидуального предпринимателя 

или физического лица в силу полномочий на основании доверенности.  

1.2. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги. 

1.2.1. Информация о местонахождении и графике работы 

администрации Предгорного муниципального округа Ставропольского края 

(далее – администрация): 

Местонахождение: 357350, Ставропольский край, Предгорный район, 



 

станица Ессентукская, ул. Набережная, д. 5. 

График работы: понедельник пятница: с 08.30 час. до 17.30 час. 

(перерыв с 13.00 час. до 14.00 час, суббота, воскресенье - выходные дни. 

Адрес официального сайта округа: http://www.pmosk.ru/.  

1.2.2. Информация о местонахождении и графике работы управления 

жилищно-коммунального и дорожного хозяйства администрации 

Предгорного муниципального округа Ставропольского края (далее - 

управление): 

Местонахождение: 357350, Ставропольский край, Предгорный район, 

станица Ессентукская, ул. Набережная, д. 5. 

График работы: понедельник-пятница: с 08-30 час. до 17-30 час. 

(перерыв с 13-00 час. до 14-00 час.), суббота, воскресенье - выходные дни. 

Адрес электронной почты: apmrogkh@yandex.ru. 

1.2.3. Сведения о местонахождении муниципального казенного 

учреждения «Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг Предгорного муниципального 

округа» (далее – МФЦ, многофункциональный центр), графике работы, его 

телефонах и адресе, представлены на официальном портале сети 

многофункциональных центров Ставропольского края https://umfc26.ru/ в 

разделе «Офисы «Мои документы». 

1.2.4. Получение информации заявителем по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, а также сведений о ходе предоставления 

муниципальной услуги осуществляется при: 

личном обращении заявителя в администрацию, управление или МФЦ; 

письменном обращении заявителя; 

обращении по телефону в администрацию: 8 (87961) 6-61-31; 

обращении по телефону в управление: +7 (903) 444-33-50; 

обращении в форме электронного документа: 

с использованием электронной почты управления: 

apmrogkh@yandex.ru; 

с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» (далее - сеть «Интернет») путем направления обращений в 

федеральную государственную информационную систему «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый 

портал) по адресу: www.gosuslugi.ru и государственную информационную 

систему Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных 

услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной 

власти Ставропольского края и органами местного самоуправления 

муниципальных образований Ставропольского края» (далее - региональный 

портал) по адресу: www.26gosuslugi.ru. 

1.2.5. Информация о порядке оказания муниципальной услуги 

предоставляется также: 

при личном обращении непосредственно в помещении управления (в 

том числе посредством размещения на специальных информационных 

стендах); 

http://www.pmosk.ru/
mailto:apmrogkh@yandex.ru
https://umfc26.ru/
mailto:apmrogkh@yandex.ru
http://www.gosuslugi.ru/
http://www.26gosuslugi.ru/


 

с использованием средств почтовой связи, в том числе по электронной 

почте; 

с использованием средств телефонной связи. 

1.2.6. На информационных стендах, в местах предоставления 

муниципальной услуги, а также на официальном сайте администрации 

размещаются следующие информационные материалы:  

информация о порядке предоставления муниципальной услуги; 

текст настоящего Административного регламента с приложениями; 

режим приема граждан, номера кабинетов, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, фамилии, имена, отчества и должности 

соответствующих должностных лиц, муниципальных служащих; 

перечень документов, представляемых получателями муниципальной 

услуги, и требования, предъявляемые к этим документам; 

порядок обжалования решения, действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, 

муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу; 

формы и образцы документов необходимых для получения 

муниципальной услуги; 

блок-схема, наглядно отображающая алгоритм прохождения 

административных процедур. 

1.2.7. Информирование и консультирование по телефону 

осуществляется во время ответа на телефонный звонок заинтересованного 

лица. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 

наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, 

отчества и должности сотрудника, осуществляющего консультирование по 

телефону. 

Время консультирования не должно превышать 20 минут. 

1.2.8. Информирование и консультирование посредством почтового 

отправления осуществляется путем направления ответа на обращение 

заинтересованного лица. 

1.2.9. Информирование и консультирование в электронном виде 

осуществляется посредством: 

размещения консультационно-справочной информации на 

официальном сайте администрации; 

индивидуального консультирования по электронной почте. 

Консультирование путем размещения справочной информации на 

официальном сайте администрации осуществляется посредством получения 

заинтересованным лицом информации самостоятельно при посещении 

соответствующего сайта. 

При консультировании по электронной почте заинтересованное лицо 

направляет обращение на электронный адрес управления. 

1.2.10. Консультации предоставляются по следующим вопросам: 

по составу документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, обязательных для представления заявителем; 

по комплектности (достаточности) представленных документов; 



 

по правильности оформления документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

об источнике получения документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги (орган или организация и его (ее) местонахождение); 

о времени приема документов, порядке и сроке выдачи документов, 

сроках предоставления услуги; 

по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной 

услуги; 

по другим интересующим вопросам о порядке предоставления 

муниципальной услуги. 

1.2.11. Консультации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги предоставляются бесплатно. 

1.2.12. Для получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата подачи 

заявления, фамилия заявителя, наименование муниципальной услуги. 

Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения 

находится предоставленный им пакет документов. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

2.1.1. Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, 

парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, 

полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов 

над территорией Предгорного муниципального округа Ставропольского края, 

а также посадка (взлет) на расположенные в границах площадки, сведения о 

которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации. 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

Муниципальная услуга предоставляется управлением жилищно-

коммунального и дорожного хозяйства администрации Предгорного 

муниципального округа Ставропольского края (далее - управление).  

Управление не вправе требовать от заявителя осуществления действий, 

в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 

услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, за 

исключением получения услуг и получения документов и информации, 

предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 

перечни, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления государственных и муниципальных услуг. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных 

прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов 

беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов, а 

также посадки (взлета) на площадки, расположенные в границах 



 

Предгорного муниципального округа Ставропольского края. 

мотивированный отказ в выдаче разрешения на выполнение 

авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов 

воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов 

привязных аэростатов, а также посадки (взлета) на площадки, 

расположенные в границах Предгорного муниципального округа 

Ставропольского края. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Общий срок не должен превышать 20 рабочих дней с момента 

обращения за предоставлением муниципальной услуги. 

В случае представления заявления через МФЦ срок предоставления 

муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ о предоставлении 

муниципальной услуги и документов в управление. 

2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной 

услуги являются следующие нормативные правовые акты. 

Перечень нормативных правовых актов РФ и нормативно правовых 

актов Ставропольского края, регулирующих предоставление муниципальной 

услуги, размещается на официальном сайте, Едином портале, региональном 

портале, в региональном реестре. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить 

самостоятельно 

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, представляемых заявителем 

самостоятельно: 

1) заявление о предоставлении услуги в соответствии с приложением 1 

к настоящему Административному регламенту, которое подписывается 

руководителем постоянно действующего исполнительного органа 

юридического лица или иным лицом, имеющим право действовать от имени 

этого юридического лица, либо физическим лицом, либо индивидуальным 

предпринимателем, в котором указываются: 

полное и сокращенное наименование (если имеется), в том числе 

фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического 

лица, адрес его места нахождения, государственный регистрационный номер 

записи о создании юридического лица, данные документа, подтверждающего 

факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный 

реестр юридических лиц, с указанием адреса места нахождения органа, 

осуществившего государственную регистрацию, а также номера телефона и 

(в случае если имеется) адреса электронной почты юридического лица; 

фамилия, имя и отчество (если имеется) физического лица или 

индивидуального предпринимателя, адрес его места жительства, данные 

документа, удостоверяющего его личность, государственный 

регистрационный номер записи о государственной регистрации 

индивидуального предпринимателя, данные документа, подтверждающего 



 

факт внесения сведений об индивидуальном предпринимателе в единый 

государственный реестр индивидуальных предпринимателей, с указанием 

адреса места нахождения органа, осуществившего государственную 

регистрацию, а также номера телефона и (если имеется) адреса электронной 

почты индивидуального предпринимателя; 

идентификационный номер налогоплательщика, данные документа о 

постановке соискателя лицензии на учет в налоговом органе. 

2) документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, 

удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе 

военнослужащего, документы, удостоверяющие личность иностранного 

гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и 

удостоверение беженца. 

3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя 

юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя. 

4) проект порядка выполнения авиационных работ либо раздел 

руководства по производству полетов, включающий в себя особенности 

выполнения заявленных видов авиационных работ (по виду деятельности). 

5) проект порядка выполнения десантирования парашютистов с 

указанием времени, места, высоты выброски и количества подъемов 

воздушного судна. 

6) проект порядка выполнения подъемов привязных аэростатов с 

указанием времени, места, высоты подъема привязных аэростатов в случае 

осуществления подъемов на высоту свыше 50 метров. 

7) договор с третьим лицом на выполнение заявленных авиационных 

работ. 

8) правоустанавливающий документ на воздушное судно. В случае, 

если воздушное судно находится в долевой собственности, документ, 

подтверждающий согласие всех участников собственности на пользование 

заявителем воздушным судном. 

9) копии документов, удостоверяющих личность граждан, входящих в 

состав авиационного персонала, допущенного к летной и технической 

эксплуатации заявленных типов воздушных судов, в соответствии с едиными 

требованиями. 

10) сертификат летной годности (удостоверение о годности к полетам) 

и о занесении воздушного судна в Государственный реестр гражданских 

воздушных судов Российской Федерации. 

11) копии документов, подтверждающих обязательное страхование 

ответственности воздушного судна перед третьими лицами в соответствии со 

статьей 133 Воздушного кодекса Российской Федерации. 

12) копии документов, подтверждающих обязательное страхование 

ответственности эксплуатанта при авиационных работах в соответствии со 

статьей 135 Воздушного кодекса Российской Федерации, в случае 

выполнения авиационных работ. 

2.6.2. Для получения разрешения на выполнение авиационной 

деятельности заявителями, относящимися к государственной авиации: 



 

заявление на предоставление муниципальной услуги по форме 

согласно Приложению 1 к административному регламенту; 

документ, подтверждающий годность заявленного воздушного судна к 

эксплуатации (выписка из формуляра воздушного судна с записью о 

годности к эксплуатации); 

положение об организации парашютно-десантной службы на базе 

заявителя (по согласованию); 

проект порядка выполнения подъемов привязных аэростатов с 

указанием времени, места, высоты подъема привязных аэростатов в случае 

осуществления подъемов на высоту свыше 50 метров. 

2.6.3. Документы, указанные в пункте 2.6.1 и 2.6.2 настоящего 

административного регламента, представляются заявителем в зависимости от 

планируемого к выполнению вида авиационной деятельности в виде 

заверенных заявителем копий (за исключением заявлений). На указанных 

копиях документов на каждом листе документа заявителем проставляются: 

отметка «копия верна», подпись с расшифровкой, при наличии печать (для 

юридических лиц). 

2.6.4. Не принимаются на регистрацию документы, имеющие 

зачеркнутые слова или иные не оговоренные в них исправления, а также 

документы с повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их 

содержание. 

2.6.5. Специалисты, обеспечивающие предоставление муниципальной 

услуги, не вправе требовать от заявителя представления документов и 

информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 

регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 

муниципальной услуги.  

Запрещается требовать от заявителя представления документов и 

информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами 

находятся в распоряжении органов местного самоуправления администрации 

Предгорного муниципального округа Ставропольского края, 

предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, иных 

органов местного самоуправления и (или) подведомственных 

государственным органам и органам местного самоуправления организаций, 

участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением 

документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от                                

27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг».  

2.6.7. Исчерпывающий перечень документов и информации, 

необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления, организаций и запрашиваются органом, предоставляющим 

муниципальную услугу, в органах (организациях), в распоряжении которых 

они находятся, если заявитель не представил такие документы и 



 

информацию самостоятельно: 

Для получения муниципальной услуги не требуется предоставление 

документов (сведений), находящихся в распоряжении государственных 

органов, органов местного самоуправления и подведомственных им 

организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, 

необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и 

подлежащих предоставлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуг. 

Основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги не предусмотрены.  

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

являются: 

1) представленные заявителем документы не соответствуют 

требованиям действующего законодательства;  

2) представление заявителем документов, содержащих ошибки, 

недостоверные сведения или противоречивые сведения; 

3) заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода 

действия; 

4) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. или 2.6.2. 

административного регламента (в зависимости от планируемого к 

выполнению вида авиационной деятельности), представление документов не 

в полном объеме, наличие в представленных документах, несоответствие 

представленных документов требованиям действующего законодательства; 

5) авиационные работы, парашютные прыжки, демонстрационные 

полеты воздушных судов, полеты беспилотных летательных аппаратов, 

подъемы привязных аэростатов, а также посадки (взлета), которые заявитель 

планирует выполнять не над территорией Предгорного муниципального 

округа Ставропольского края; 

6) в случае проведения в срок и в месте планируемого использования 

воздушного пространства над территорией муниципального образования 

массовых мероприятий, за исключением проведения авиационных работ, 

парашютных прыжков, демонстрационных полетов, полетов беспилотных 

воздушных судов, подъемов привязных аэростатов в рамках данных 

массовых мероприятий. 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги, и способы ее взимания. 

2.9.1. Представление муниципальной услуги осуществляется на 

безвозмездной основе. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги. 



 

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги или при получении результата 

предоставления муниципальной услуги должен составлять не более 15 

минут. 

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги. 

2.11.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о 

предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 

образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

2.12.1. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, 

должно быть оборудовано информационной табличкой (вывеской), 

предназначенной для доведения до сведения заинтересованных лиц 

следующей информации: 

наименование уполномоченного органа; 

место нахождения и юридический адрес; 

график (режим) работы, телефонные номера и адреса электронной 

почты. 

Центральный вход в помещения оборудуется информационной 

табличкой (вывеской), содержащей соответствующее наименование, с 

использованием укрупненного шрифта и плоско-точечного шрифта Брайля. 

Информационная табличка размещается рядом с входом. 

Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными 

проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ 

инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.  

Для обслуживания инвалидов помещения оборудуются пандусами, 

специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими 

беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок.  

В случаях, если существующие объекты социальной, инженерной и 

транспортной инфраструктур невозможно полностью приспособить с учетом 

потребностей инвалидов, собственники этих объектов до их реконструкции 

или капитального ремонта должны принимать согласованные с одним из 

общественных объединений инвалидов, осуществляющих деятельность на 

территории муниципального округа, меры для обеспечения доступа 

инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, 

обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства 

инвалида или в дистанционном режиме. 

2.12.2. Места для заполнения документов оборудуются стульями, 

столами (стойками) и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими 

принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов 

заявителями. Столы для обслуживания инвалидов размещаются в стороне от 

входа с учетом беспрепятственного подъезда и поворота колясок.  



 

2.12.3. Помещения должны содержать места информирования, 

предназначенные для ознакомления граждан с информационными 

материалами. Места информирования оборудуются визуальной, текстовой 

информацией, размещаемой на информационных стендах. К 

информационным стендам, на которых размещается информация, должна 

быть обеспечена возможность свободного доступа граждан. 

Для инвалидов по зрению обеспечивается дублирование необходимой 

для ознакомления зрительной информации, а также надписей, знаков и иной 

текстовой и графической информации знаками, выполненными укрупненным 

шрифтом и рельефно-точечным шрифтом Брайля. Для инвалидов по слуху 

обеспечивается дублирование необходимой для ознакомления звуковой 

информации текстовой и графической информацией (бегущей строкой). 

2.12.4. Прием получателей муниципальной услуги осуществляется в 

специально выделенном для этих целей помещении. Кабинет приема 

получателей муниципальной услуги оборудован информационной табличкой 

с указанием фамилии, имени, отчества и должности специалиста, 

осуществляющего предоставление муниципальной услуги, времени работы с 

заявителями. 

2.12.5. Места ожидания в очереди на консультацию или получения 

результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями. 

Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и 

возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 

мест. 

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для 

граждан. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими 

указателями. 

В месте предоставления муниципальной услуги на видном месте 

размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей 

эвакуации людей. 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.13.1. Основным показателем качества и доступности муниципальной 

услуги является оказание услуги в соответствии с требованиями, 

установленными законодательством Российской Федерации. 

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 

степень информированности заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, 

возможность выбора способа и получения информации); 

возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением 

муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, в форме 

электронного документооборота с использованием Портала); 

своевременность предоставления муниципальной услуги в 

соответствии со стандартом ее предоставления, определенным 

Административным регламентом; 

снижение времени ожидания в очереди при подаче заявления о 



 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

муниципальной услуги. 

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре и в 

электронной форме. 

2.14.1. Заявление о предоставлении услуги с приложением документов, 

указанных в пункте 2.6.1. Административного регламента, представленное в 

Администрацию, МФЦ заявителем (его доверенным лицом), регистрируется 

в день его поступления путем внесения данных в информационные системы: 

в МФЦ - в автоматизированную информационную систему «МФЦ», в 

Администрации - в системе автоматизации делопроизводства и электронного 

документооборота «Дело» (далее – СЭД «Дело»). 

Срок регистрации заявления о предоставлении услуги в 

Администрации, МФЦ не должен превышать 15 минут, за исключением 

времени обеденного перерыва. 

При поступлении запроса о предоставлении услуги с приложением 

документов в электронной форме, с использованием сети «Интернет» 

посредством электронной почты, Единого портала или Портала 

государственных и муниципальных услуг Ставропольского края регистрация 

запросов производится в тот же день, если запрос поступил в период 

рабочего времени. В случае поступления запросов в электронной форме в 

нерабочее время, выходные и праздничные дни запросы регистрируются в 

первый рабочий день в течение первого часа рабочего времени. 

2.14.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме 

осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации 

и законодательством Ставропольского края. 

Представление заявления в электронной форме или в виде 

электронного документа осуществляется с учетом информационно-

технологических условий (возможностей) и требует наличия у обеих сторон 

(заявителя и органа, предоставляющего муниципальную услугу) доступа к 

Порталу в сети Интернет. 

2.15. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 

является получение исполнителем заявления об исправлении допущенных 

опечаток и ошибок, в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах. 

Исполнитель в течение трех рабочих дней со дня поступления заявления 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, проводит проверку 

указанных в заявлении сведений. 

В случае выявления допущенных опечаток и ошибок, исполнитель 

осуществляет исправление таких опечаток и ошибок, оформляет 



 

уведомление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах и направляет 

заявителю указанного уведомления в течение пяти рабочих дней со дня 

приема заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления государственной услуги документах, 

реестре лицензий. 

В случае отсутствия допущенных опечаток и ошибок, исполнитель 

оформляет уведомление об отсутствии допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах и 

направляет заявителю указанного уведомления в течение пяти рабочих дней 

со дня приема заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

Должностным лицом, ответственным за исправление допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах является начальник управления. 

2.16. Случаи и порядок предоставления муниципальной услуги в 

упреждающем (проактивном) режиме. 

Предоставление государственной услуги в упреждающем 

(проактивном) режиме, предусмотренном частью 1 статьи 7.3 Федерального 

закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», не предусмотрено. 

2.17. Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие 

порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям 

заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении 

результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились, 

не предусмотрены. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур 

в электронной форме 

 

3.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих 

административных процедур: 

информирование и консультирование заявителя по вопросу 

предоставления муниципальной услуги; 

прием документов и регистрация заявления о предоставлении 

муниципальной услуги - 1 рабочий день; 

рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги и 

принятие решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении 

услуги заявителю - 11 рабочих дней; 

подготовка ответа заявителю о предоставлении муниципальной услуги 

или об отказе в предоставлении муниципальной услуги - 6 рабочих дней;  

выдача результата предоставления муниципальной услуги – 2 рабочих 

дня; 



 

исправление технической ошибки – 5 рабочих дней. 

Заявитель имеет возможность получения информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги. 

По запросу заявителя направляется информация о ходе рассмотрения 

обращения, на любом этапе предоставления муниципальной услуги. 

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги 

осуществляется при использовании портала госуслуг. В ходе предоставления 

муниципальной услуги информационная система отправляет статусы услуги. 

Последовательность административных действий (процедур) по 

предоставлению муниципальной услуги отражена в блок – схеме, 

представленной в Приложении 2 к настоящему административному 

регламенту. 

3.2. Описание административных процедур. 

3.2.1. Информирование и консультирование заявителя по вопросу 

предоставления муниципальной услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является 

обращение заявителя лично или посредством телефонной связи в управление 

или МФЦ. 

Содержание административной процедуры включает в себя следующие 

административные действия: 

предоставление информации о нормативных правовых актах, 

регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги, 

продолжительность выполнение не более 3 минут; 

разъяснение порядка, условий и срока предоставления муниципальной 

услуги, продолжительность выполнения не более 5 минут; 

выдача формы заявления и списка документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, продолжительность выполнения не 

более 1 минуты; 

разъяснение порядка заполнения заявления, порядка сбора 

необходимых документов и требований, предъявляемых к ним, 

продолжительность выполнения не более 5 минут. 

Административная процедура выполняется должностным лицом 

управления, ответственным за консультирование заявителя. 

В случае обращения заявителя посредством телефонной связи 

должностное лицо управления в доброжелательной, вежливой форме 

информирует заявителя по вопросам предоставления услуги, а также о месте 

нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресах электронной 

почты и официальных сайтах округа. Ответ на телефонный звонок должен 

содержать информацию о фамилии, имени, отчестве и должности 

специалиста управления, принявшего телефонный звонок. 

Административная процедура осуществляется в день обращения 

заявителя. 

Критерием принятия решения по информированию и 

консультированию заявителя по вопросу предоставления муниципальной 

услуги является цель его обращения в управление. 



 

Общий максимальный срок выполнения административной процедуры 

не более 15 минут. 

Результатом административной процедуры является предоставление 

заявителю информации о порядке и условиях предоставления 

муниципальной услуги и (или) выдача заявителю перечня документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата административной процедуры является 

регистрация должностным лицом управления, ответственным за 

консультирование заявителя, факта обращения заявителя в журнале устного 

приема граждан. 

Контроль исполнения административной процедуры информирования 

и консультирования по вопросам предоставления услуги в управлении 

осуществляет руководитель управления. 

3.2.2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

3.2.2.1. Основанием для начала административной процедуры прием и 

регистрация заявления и документов является поступление в управление или 

МФЦ заявления и документов в порядке, предусмотренном пунктом 2.6.1 

или 2.6.2 настоящего административного регламента (в зависимости от 

планируемого к выполнению вида авиационной деятельности). 

Содержание административной процедуры по приему заявления и 

документов от заявителя или его доверенного лица включает в себя 

следующие административные действия: 

установление личности заявителя или личности и полномочий его 

доверенного лица; 

проверка правильности заполнения заявления и соответствие 

указанных в нем данных представленному документу, удостоверяющему его 

личность; 

проверка наличия всех необходимых документов, в соответствии с 

пунктом 2.6. настоящего Административного регламента;  

проверка соответствия представленных документов требованиям, 

установленным пунктом 2.6. настоящего административного регламента; 

сверка представленных экземпляров оригиналов и копий документов, 

(заверение копий или снятие и заверение копий), 

регистрация заявления в книге учета заявлений. 

Содержание административной процедуры при получении заявления и 

документов от заявителя или его доверенного лица по почте включает в себя 

следующие административные действия: 

изучение содержания заявления и документов; 

регистрация заявления в книге учета заявлений. 

3.2.2.2. Содержание административной процедуры при получении 

заявления и документов от заявителя или его доверенного лица в 

электронном виде следующие административные действия: 

печать электронных образов документов, представленных заявителем; 



 

проверка соответствия представленных документов требованиям, 

установленным подпунктами 2.6. и 2.14. настоящего административного 

регламента; 

изучение содержания заявления и документов; 

регистрация заявления в книге учета заявлений. 

Критерием принятия решения выполнения административной 

процедуры является поступление заявления и документов, указанных в 

подпункте 2.6.1. или 2.6.2 административного регламента в управление либо 

МФЦ. 

Административная процедура выполняется должностным лицом 

управления или МФЦ, ответственным за предоставление муниципальной 

услуги. 

Специалист управления проводит процедуру проверки 

действительности электронной подписи, с использованием которой подписан 

электронный документ (пакет электронных документов), необходимый для 

предоставления услуги, предусматривающую проверку соблюдения условий, 

указанных в статье 11 Закона № 63-ФЗ, в день поступления указанных 

заявления и документов, в случае если они поступили в период рабочего 

времени. После проведения проверки действительности электронной 

подписи специалист Администрации осуществляет распечатку заявления и 

документов, необходимых для предоставления услуги, проставляет за 

верительную подпись «Получено по электронным каналам связи с 

использованием электронной подписи», свою должность, личную подпись, 

расшифровку и осуществляет регистрацию указанных документов. В случае 

поступления, указанных заявления и документов в нерабочее время, 

выходные или праздничные дни проверка действительности электронной 

подписи, распечатка заявления и документов, необходимых для 

предоставления услуги, осуществляются в течение первого часа рабочего 

времени первого рабочего дня, следующего за днем поступления указанных 

заявления и документов. 

В случае, если в результате проверки электронной подписи будет 

выявлено несоблюдение установленных условий признания ее 

действительности, специалист управления в день проведения проверки 

осуществляет подготовку уведомления об отказе в приеме заявления и 

документов о предоставлении услуги, поступивших в электронной форме в 

соответствии с приложением 3 к административному регламенту, с 

указанием причин, приведенных в статье 11 Закона № 63-ФЗ, послуживших 

основанием для принятия указанного решения, которое подписывает 

руководитель управления. 

Специалист управления в течение 1 дня со дня подписания 

уведомления об отказе в регистрации заявления и документов о 

предоставлении услуги, поступивших в электронной форме, подписывает 

данное уведомление электронной подписью руководителя управления и 

направляет по адресу электронной почты заявителя либо в его личный 

consultantplus://offline/ref=4A5656CCA15D12CEB5F6231E6035382D01E2835A339F7F486333315B58F20740F08A8E42163981EDWCAEL
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кабинет на портале государственных и муниципальных услуг 

Ставропольского края. 

При приеме заявления административная процедура выполняется в 

день обращения. 

Результатом выполнения административной процедуры является прием 

заявления и документов. 

Способами фиксации результата выполнения административной 

процедуры являются: 

1) установление личности заявителя или личности и полномочий его 

представителя, продолжительность выполнения 1 минута; 

2) изучение содержания заявления и документов, оформление копий 

документов (заверение копий или снятие и заверение копий), 

продолжительность выполнения не более 14 минут; 

3) регистрация заявления в журнале регистрации заявлений по данной 

услуге в СЭД «ДЕЛО» и подготовка расписки о приеме заявления и 

документов, в случае если документы представлены в полном объеме и 

правильно оформлены, либо возврат заявителю заявления и документов в 

случае выявлении при изучении их содержания оснований для отказа в 

приеме документов, предусмотренных пунктами 2.11. административного 

регламента, с разъяснением причин отказа и порядка их устранения, 

максимальная продолжительность выполнения не более 5 минут. 

При установлении факта отсутствия необходимых документов или 

несоответствия представленных документов требованиям, указанным в 

пункте 2.6. настоящего административного регламента, ответственный 

исполнитель уведомляет заявителя о наличии препятствий для 

предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание 

выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять 

меры по их устранению. 

При желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав 

процедуру подачи документов для предоставления муниципальной услуги, 

ответственный исполнитель возвращает ему заявление и представленные им 

документы. 

При предоставлении муниципальной услуги через МФЦ, специалист 

МФЦ осуществляет регистрацию принятых документов и передает для 

исполнения в управление. 

Максимальный срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги – один день. 

3.2.2.3. Содержание административной процедуры при получении 

заявления и документов от заявителя по почте включает в себя следующие 

административные действия: 

1. проверка правильности адресования корреспонденции и целостности 

упаковки, возвращение на почту ошибочно поступившие в управление (не по 

адресу) письма;  

2. вскрытие конвертов, проверка наличия обращений и документов к 

ним, к обращению прилагается конверт (при поступлении обращения 



 

почтой); 

3. изучение содержания заявления, уведомления и документов, 

продолжительность выполнения не более 13 минут; 

4. регистрация заявления, уведомления в журнале регистрации СЭД 

«ДЕЛО», в случае если документы представлены в полном объеме и 

правильно оформлены, или подготовка уведомления заявителю с 

разъяснением причин отказа в приеме документов в случае выявления при 

изучении их содержания оснований для отказа в приеме документов, 

предусмотренных пунктами 2.9. административного регламента, 

продолжительность выполнения не более 7 минут. 

5. направление заявителю уведомления о принятии к рассмотрению 

заявления, уведомления и документов либо об отказе в их принятии (с 

указанием причин отказа) по указанному в заявлении адресу электронной 

почты, продолжительность исполнения не позднее 1 рабочего дня, 

следующего за днем приема (поступления) заявления и документов, 

оформленных в форме электронных документов. 

Административная процедура выполняется должностным лицом 

управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги. 

При приеме заявления административная процедура выполняется в 

день обращения. 

Ответственность за регистрацию заявления и документов, 

необходимых для предоставления услуги в СЭД «Дело» несет специалист 

управления, ответственный за регистрацию. 

Критерии принятия решения при выполнении административной 

процедуры: 

1) обращение заявителя за предоставлением услуги; 

2) наличие либо отсутствие оснований для отказа в приеме заявления о 

предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления 

услуги, поступивших в электронной форме. 

Общий максимальный срок выполнения административных действий – 

15 минут. 

Результатом выполнения административной процедуры является прием 

и регистрация заявления и документов или возврат их заявителю. 

Способами фиксации результата выполнения административной 

процедуры являются 

выдача расписки о приеме документов,  

выдача уведомления при отказе в приеме заявления и документов: 

внесение записи о причинах возврата заявления и документов в журнал 

устного приема граждан, в случае если заявление и документы представлены 

лично заявителем; 

направление заявителю уведомления с разъяснением причин возврата 

заявления и документов и порядка их устранения, в случае если заявление и 

документы получены управлением по почте либо в электронной форме. 



 

Контроль исполнения административной процедуры прием и 

регистрация заявления и документов в управлении осуществляет 

руководитель управления. 

Результатом административной процедуры являются регистрация 

заявления и документов, установленных пунктом 2.6.1 и 2.6.2 

административного регламента, или отказ в приеме заявления и документов, 

в соответствии с пунктом 2.8 административного регламента.  

Максимальная продолжительность административной процедуры - 1 

рабочий день с момента поступления заявления. 

3.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной 

услуги и принятие решения о предоставлении услуги, либо письменного 

уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.1.Лицо, уполномоченное на предоставление муниципальной услуги 

проверяет комплектность представленных документов в соответствии с 

пунктом 2.6.1. или 2.6.2 настоящего административного регламента (в 

зависимости от планируемого к выполнению вида авиационной 

деятельности) и осуществляет первичную экспертизу сведений, 

содержащихся в представленных заявлении и документах, на предмет 

правильности оформления заявления, качества представленных документов, 

прилагаемых к заявлению: отсутствие в документах подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов, иных исправлений, нечитаемых текстов, сверяет с 

оригиналом (в случае если представлены копии документов); 

3.3.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной 

услуги, проверяет представленные заявление и документы, установленные 

пунктом 2.6.1 или 2.6.2 административного регламента (в зависимости от 

планируемого к выполнению вида авиационной деятельности), и принимает 

решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований, 

установленных пунктом 2.8 административного регламента. 

3.1.3.2. Результатом административной процедуры является принятие 

решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги. 

Максимальная продолжительность административной процедуры - 11 

рабочих дней. 

3.4. Подготовка ответа заявителю о предоставлении муниципальной 

услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.1. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной 

услуги, при принятии решения о предоставлении муниципальной услуги, 

готовит ответ в виде разрешения на использование воздушного пространства 

над территорией Предгорного муниципального округа Ставропольского края 

при осуществлении авиационных работ, парашютных прыжков, 

демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных 

летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов, а также посадки 

(взлета) на площадки, расположенные в границах Предгорного 

муниципального округа Ставропольского края, сведения о которых не 



 

опубликованы в документах аэронавигационной информации, по форме 

согласно Приложению 3 к Административному регламенту. 

3.4.2. В случае принятия решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги, специалист, ответственный за предоставление 

муниципальной услуги, в простой письменной форме готовит заявителю 

мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги по форме 

согласно Приложению 4 к административному регламенту. Ответ выдается 

заявителю в соответствии со способом, указанным в заявлении.  

3.4.3. Результатом административной процедуры является:  

подготовленное разрешение на использование воздушного 

пространства над территорией Предгорного муниципального округа 

Ставропольского края при осуществлении авиационных работ, парашютных 

прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов 

беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов, а 

также посадки (взлета) на площадки, расположенные в границах 

Предгорного муниципального округа Ставропольского края, сведения о 

которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации; 

подготовленный мотивированный отказ в предоставлении 

муниципальной услуги. 

Максимальная продолжительность административной процедуры - 6 

рабочих дней с момента принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги. 

3.5.1. Специалистом, ответственным за предоставление муниципальной 

услуги, производится информирование заявителя или представителя 

заявителя о результате предоставления муниципальной услуги. 

Максимальная продолжительность административной процедуры - 2 

рабочих дня. 

Результатом административной процедуры является вручение 

заявителю или представителю заявителя либо отправление по почте (в 

зависимости от способа получения, указанного заявителем в заявлении) 

подготовленного разрешения на использование воздушного пространства над 

территорией Предгорного муниципального округа Ставропольского края при 

осуществлении авиационных работ, парашютных прыжков, 

демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных 

летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов, а также посадки 

(взлета) на площадки, расположенные в границах Предгорного 

муниципального округа Ставропольского края, сведения о которых не 

опубликованы в документах аэронавигационной информации или 

мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

3.5.2. Работник МФЦ: 

1) в случае поступления в соответствии с соглашением о 

взаимодействии документа, являющегося результатом муниципальной 

услуги в электронном формате, подписанного электронной подписью 

должностного лица управления, осуществляет подготовку и заверение 



 

документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание 

электронных документов; 

2) информирует заявителя о поступлении документа, являющегося 

результатом муниципальной услуги, способом, указанным заявителем при 

подаче запроса на предоставление муниципальной услуги; 

3) при обращении в МФЦ заявителя (представителя заявителя) с 

документом, удостоверяющим личность (полномочия) и распиской 

(комплексным запросом) осуществляет выдачу документа, являющегося 

результатом муниципальной услуги. 

Информирование заявителя о поступлении документа, являющегося 

результатом муниципальной услуги, осуществляется не позднее 1 рабочего 

дня, следующего за днем его поступления в МФЦ. 

3.6. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах 

3.6.1. В случае выявления заявителем опечаток и (или) ошибок в 

выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе, 

заявитель представляет в управление или МФЦ, непосредственно, либо 

почтовым отправлением подписанное заявление о необходимости 

исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением их сути и 

приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки. 

3.6.2. Оформление и направление (выдача) заявителю документа с 

исправленными опечатками (ошибками) или ответа с информацией об 

отсутствии опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах осуществляется должностными лицами 

управления в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента поступления 

соответствующего заявления. 

 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

4.1. Текущий контроль за: 

полнотой, доступностью и качеством предоставления муниципальной 

услуги осуществляется начальником управления жилищно-коммунального и 

дорожного хозяйства администрации Предгорного муниципального округа 

Ставропольского края (далее – начальник управления), либо лицом, его 

замещающим, путем проведения выборочных проверок соблюдения и 

исполнения должностными лицами управления, ответственными за 

предоставление муниципальной услуги положений административного 

регламента и опроса мнения заявителей; 

соблюдением последовательности административных действий, 

определенных административными процедурами по предоставлению 

муниципальной услуги, сроками рассмотрения документов осуществляется 

начальником управления постоянно путем проведения проверок соблюдения 

и исполнения должностными лицами управления, предоставляющими 

муниципальную услугу, положений административного регламента, иных 

нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных 



 

правовых актов Ставропольского края, нормативных правовых актов 

Предгорного муниципального округа Ставропольского края. 

По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений 

виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с 

законодательством Российской Федерации и законодательством 

Ставропольского края. 

Текущий контроль за соблюдением сотрудниками МФЦ 

последовательности действий, установленных административным 

регламентом и иными нормативными правовыми актами, устанавливающими 

требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется 

руководителем клиентской службы ежедневно.  

4.2. Последующий контроль за исполнением положений настоящего 

административного регламента осуществляется посредством проведения 

проверок соблюдения последовательности административных действий, 

определенных административными процедурами, соблюдением сроков, 

проверки полноты, доступности и качества предоставления муниципальной 

услуги, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения 

принятия решений и подготовки ответов на их обращения, содержащие 

жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц управления. 

Периодичность осуществления последующего контроля составляет 

один раз в три года. 

4.3. Для проведения проверки в управлении формируется комиссия.  

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в 

которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их 

устранению. Справка подписывается председателем комиссии, секретарем 

комиссии и всеми членами комиссии, участвовавшими в проверке. 

4.4. Плановые проверки осуществляются на основании годового плана 

работы управления. 

Внеплановые проверки осуществляются на основании распоряжений 

управления. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с 

предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или 

отдельные вопросы (тематические проверки). Проверки также проводят по 

конкретному обращению заинтересованного лица. 

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги проводятся на основании обращения граждан. 

4.5. В любое время с момента регистрации заявления и документов в 

управлении заявитель имеет право знакомиться с документами и 

материалами, касающимися их рассмотрения, если это не затрагивает права, 

свободы и законные интересы других лиц и, если в указанных документах и 

материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или 

иную охраняемую федеральным законом тайну. 

4.6. Должностные лица управления, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту и 

качество предоставления муниципальной услуги, за действия (бездействие) и 

решения, принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 



 

муниципальной услуги, за соблюдение и исполнение положений 

Административного регламента и правовых актов Российской Федерации, 

Ставропольского края, Предгорного муниципального округа 

Ставропольского края, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги.  

Персональная ответственность должностных лиц управления, 

ответственных за исполнение административных процедур, закрепляется в 

их должностных инструкциях в соответствии с требованиями 

законодательства. 

В случае выявления нарушения прав обратившихся заявителей, 

порядка и сроков рассмотрения запросов заявителей, утраты документов 

заявителей виновные лица несут ответственность в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, в том числе дисциплинарную 

ответственность в соответствии с законодательством о муниципальной 

службе. 

4.7. Граждане, которым предоставляется муниципальная услуга, имеют 

право на любые предусмотренные законодательством Российской Федерации 

формы контроля за деятельностью управления при предоставлении им 

муниципальной услуги. 

4.8. Граждане, в случае выявления фактов нарушения порядка 

предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения 

Административного регламента вправе обратиться с жалобой в органы и к 

должностным лицам, указанным в пункте 5.2. административного 

регламента. 

Жалоба может быть представлена на личном приеме, направлена 

почтовым отправлением или в электронной форме с использованием 

информационных ресурсов в информационно-коммуникационной сети 

«Интернет», Единого портала, регионального портала или через МФЦ. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 

должностных лиц этого органа, многофункционального центра, работника 

многофункционального центра, а также организаций, предусмотренных 

частью 1.1 статьи Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг» или 

их работников 

 

5.1 Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование 

решений и действий (бездействия) управления, ее должностных лиц, 

муниципальных служащих, многофункционального центра, его руководителя 

и (или) работника многофункционального центра, принятых 

(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 

обжалования является поступление жалобы заявителя. 

Жалоба может быть подана заявителем: 



 

на имя главы округа, в случае если обжалуются решения начальника 

управления, в письменной форме на русском языке на бумажном носителе 

почтовым отправлением либо в электронном виде, а также при личном 

приеме заявителя; 

в управление, предоставляющее муниципальную услугу, в случае если 

обжалуются решения и действия (бездействие) управления или его 

должностного лица, муниципального служащего в письменной форме на 

русском языке на бумажном носителе почтовым отправлением либо в 

электронном виде, а также при личном приеме заявителя; 

В случае подачи жалобы представителем заявителя представляются: 

документ, удостоверяющий его личность, и документ, подтверждающий его 

полномочия на осуществление действий от имени заявителя, оформленный в 

соответствии с законодательством РФ. 

5.3. В случае подачи жалобы представителем заявителя 

представляются: документ, удостоверяющий его личность, и документ, 

подтверждающий его полномочия на осуществление действий от имени 

заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

5.4. Жалоба в электронном виде может быть подана заявителем: 

на имя главы администрации посредством использования раздела 

«Интернет - приемная» официального сайта администрации в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.pmosk.ru), 

электронной почты администрации admin@pmosk.ru. 

в управление посредством использования электронной почты 

apmrogkh@yandex.ru; 

в МФЦ посредством использования сайта МФЦ pmr.umfc26.ru. 

Жалоба в электронном виде может быть подана заявителем 

посредством использования федеральной государственной информационной 

системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)» (далее - Единый портал); государственной информационной 

системы Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных 

услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной 

власти Ставропольского края и органами местного самоуправления 

муниципальных образований Ставропольского края» (далее - региональный 

портал). 

Жалоба в электронном виде также может быть подана заявителем 

посредством использования портала федеральной государственной 

информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 

совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг 

органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их 

должностными лицами, государственными и муниципальными служащими, 

многофункциональным центром, его руководителем и (или) работниками 

многофункционального центра (далее - система досудебного обжалования). 

5.5. В случае если жалоба подана заявителем в структурное 
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подразделение администрации, должностному лицу, в компетенцию которых 

не входит ее рассмотрение, данное структурное подразделение 

администрации, должностное лицо в течение 3 рабочих дней со дня ее 

регистрации направляют жалобу в структурное подразделение 

администрации, должностному лицу, уполномоченному на ее рассмотрение, 

и одновременно в письменной форме информируют заявителя о 

перенаправлении его жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации 

жалобы в структурном подразделении администрации, уполномоченном на 

ее рассмотрение, в аппарате администрации, в случае обжалования решения 

руководителя структурного подразделения администрации. 

5.6. Жалоба должна содержать: 

наименование структурного подразделения администрации, фамилию, 

имя, отчество (при наличии) и должность должностного лица, фамилию, имя, 

отчество (при наличии) и должность муниципального служащего, 

замещающих должность в структурном подразделении администрации, 

многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, решения 

и действия (бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 

нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (за 

исключением случая, когда жалоба подается способом, предусмотренным 

пунктом 5.4. Административного регламента); 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 

структурного подразделения администрации и его должностного лица, 

муниципального служащего, многофункционального центра, работника 

многофункционального центра; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 

действием (бездействием) структурного подразделения администрации и его 

должностного лица, муниципального служащего, многофункционального 

центра, работника многофункционального центра. Заявителем могут быть 

представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, 

либо их копии. 

5.7. Жалоба, поступившая на имя главы округа, в письменной форме на 

бумажном носителе подлежит регистрации в аппарате администрации в 

течение одного рабочего дня со дня ее поступления. 

Жалоба, поступившая в структурное подразделение администрации, в 

письменной форме на бумажном носителе подлежит регистрации в течение 

одного рабочего дня со дня ее поступления. Жалобе присваивается 

регистрационный номер в журнале учета жалоб на решения и действия 

(бездействие) структурного подразделения администрации и его 

должностного лица, муниципального служащего (далее - журнал). Форма и 

порядок ведения журнала определяются структурным подразделением 



 

администрации. 

5.8. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в 

абзаце шестом пункта 5.2. административного регламента, могут быть 

представлены в форме электронных документов в соответствии с 

постановлением Правительства Российской Федерации «О порядке 

оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых 

для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме 

электронных документов». 

5.9. Порядок регистрации жалоб, направленных в электронном виде на 

официальный сайт округа в сети «Интернет», определяется аппаратом 

администрации. 

Регистрация жалоб, направленных в электронном виде, на адрес 

электронной почты структурного подразделения администрации 

осуществляется в порядке, предусмотренном абзацем вторым пункта 5.7. 

административного регламента. 

Регистрация жалоб, направленных в электронном виде с 

использованием Единого портала, осуществляется в порядке, определенном 

Правительством Российской Федерации. 

Регистрация жалоб, направленных в электронном виде с 

использованием регионального портала, осуществляется оператором 

регионального портала в порядке, установленном Правительством 

Ставропольского края. 

5.10. Жалоба может быть подана заявителем через 

многофункциональный центр, который обеспечивает ее передачу в 

структурное подразделение администрации, предоставляющее 

государственную или муниципальную услугу, уполномоченное на ее 

рассмотрение, или в случае подачи жалобы на имя главы Предгорного 

муниципального округа Ставропольского края в администрацию 

Предгорного муниципального округа Ставропольского края. 

Жалоба передается в структурное подразделение администрации в 

порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии между МФЦ 

и администрацией (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее 

рабочего дня, следующего за рабочим днем, в который поступила жалоба. 

В аппарат администрации жалоба передается МФЦ не позднее 

рабочего дня, следующего за рабочим днем, в который поступила жалоба в 

МФЦ. 

5.11. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих 

случаях: 

нарушение срока регистрации запроса о предоставлении 

государственной или муниципальной услуги, указанного в пункте 2.11. 

настоящего административного регламента; 

нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на 
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многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей 

муниципальной услуги в полном объеме; 

требование представления заявителем документов или информации 

либо осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Ставропольского края, нормативными 

правовыми актами Предгорного муниципального округа Ставропольского 

края для предоставления муниципальной услуги; 

отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Ставропольского края, нормативными правовыми актами 

Предгорного муниципального округа Ставропольского края для 

предоставления муниципальной услуги; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 

ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Ставропольского края, нормативными 

правовыми актами Предгорного муниципального округа Ставропольского 

края. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей 

муниципальной услуги в полном объеме; 

требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной 

услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского 

края, нормативными правовыми актами Предгорного муниципального округа 

Ставропольского края; 

отказ структурного подразделения администрации, предоставляющего 

муниципальную услугу, и его должностного лица, муниципального 

служащего, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра, работника многофункционального центра, в 

исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра 

возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме; 

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 



 

приостановление предоставления муниципальной услуги, если 

основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского 

края, нормативными правовыми актами Предгорного муниципального округа 

Ставропольского края. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра 

возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном; 

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных 

подпунктами 1, 2, 3, 4 пункта 2.8. настоящего административного 

регламента. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 

заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 

центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме. 

5.12. Жалоба рассматривается: 

главой округа или по его поручению иным уполномоченным им 

должностным лицом в случае, предусмотренном абзацем третьим пункта 5.2. 

административного регламента; 

структурным подразделением администрации в случае, 

предусмотренном абзацем четвертым пункта 5.2. административного 

регламента. 

5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 

жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, 

незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы 

прокуратуры. 

5.14. Структурное подразделение администрации обеспечивает: 

оснащение мест приема жалоб стульями, кресельными секциями и 

столами (стойками); 

информирование заявителей о порядке обжалования решений и 

действий (бездействия) структурного подразделения администрации и его 

должностных лиц, муниципальных служащих посредством размещения 

такой информации на официальном сайте в сети «Интернет», на Едином 

портале и региональном портале; 

консультирование заявителей о порядке обжалования решений и 

действий (бездействия) структурного подразделения администрации и его 



 

должностных лиц, муниципальных служащих, в том числе по телефону, 

электронной почте, при личном приеме; 

заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления 

многофункциональными центрами приема жалоб и выдачи заявителям 

результатов рассмотрения жалоб. 

5.15. Жалоба, поступившая в структурное подразделение 

администрации, многофункциональный центр, подлежит рассмотрению 

должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в 

течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования 

отказа структурного подразделения администрации, его должностного лица, 

муниципального служащего, многофункционального центра, работника 

многофункционального центра в приеме документов у заявителя либо в 

исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 

нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих 

дней со дня ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 

решений: 

удовлетворяется жалоба, в том числе в форме отмены принятого 

решения, исправления допущенных структурным подразделением 

администрации опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, 

взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского 

края, нормативными правовыми актами Предгорного муниципального округа 

Ставропольского края, а также в иных формах; 

отказывается в удовлетворении жалобы. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в 

письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме 

направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

При удовлетворении жалобы структурное подразделение 

администрации принимает исчерпывающие меры по устранению 

выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата 

муниципальной услуги, в течение 5 рабочих дней со дня принятия такого 

решения, если иное не установлено законодательством Российской 

Федерации и законодательством Ставропольского края. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 

форме, дается информация о действиях, осуществляемых структурным 

подразделением администрации, предоставляющим муниципальную услугу, 

многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения 

выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 

приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 

информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 

заявителю в целях получения муниципальной услуги. Письменный 

мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется по 



 

адресу (адресам) электронной почты (при наличии) и почтовому адресу, 

указанным в жалобе, не позднее дня, следующего за днем окончания 

рассмотрения жалобы. 

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 

форме, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 

решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

В случае если жалоба была подана способом, предусмотренным 

абзацем шесть пункта 5.4. настоящего Административного регламента, ответ 

о результатах рассмотрения жалобы направляется посредством 

использования системы досудебного обжалования. 

5.16. В ответе о результатах рассмотрения жалобы указываются: 

должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, 

принявшего решение по жалобе; 

сведения о структурном подразделении администрации и его 

должностном лице, муниципальном служащем, решения или действия 

(бездействие) которых обжалуются; 

фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя; 

основания для принятия решения по жалобе; 

принятое решение по жалобе; 

сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок 

предоставления результата муниципальной услуги, в случае признания 

жалобы, обоснованной; 

сведения о сроке и порядке обжалования принятого решения по 

жалобе. 

Ответ о результатах рассмотрения жалобы подписывается: 

главой округа или по его поручению иным уполномоченным им 

должностным лицом в случае, предусмотренном абзацем третьим пункта 5.2. 

административного регламента; 

должностным лицом структурного подразделения администрации; 

руководителем многофункционального центра. 

Ответ о результатах рассмотрения жалобы в электронном виде 

подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью 

должностного лица, уполномоченного на рассмотрение жалобы, вид которой 

установлен законодательством Российской Федерации. 

5.17. В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя или 

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу 

не дается. 

При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо 

оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 

должностного лица, муниципального служащего, а также членов его семьи, 

на жалобу не дается ответ по существу поставленных в ней вопросов и в 

течение 3 рабочих дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю по 

адресу электронной почты (при наличии) и почтовому адресу, указанным в 

жалобе, о недопустимости злоупотребления правом на обращение. 



 

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу 

не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу, и его должностному лицу, 

муниципальному служащему, о чем в течение 7 дней со дня регистрации 

жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес 

поддаются прочтению. 

 



 

ПРИЛОЖЕНИЕ 1 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Выдача 
разрешений на выполнение авиационных работ, 

парашютных прыжков, демонстрационных полетов 
воздушных судов, полетов беспилотных 

воздушных судов (за исключением полетов 
беспилотных воздушных судов с максимальной 

взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных 
аэростатов над населенными пунктами, а также 

посадку (взлет) на расположенные в границах 
населенных пунктов площадки, сведения о которых 
не опубликованы в документах аэронавигационной 

информации» 
 

Главе Предгорного муниципального округа 

Ставропольского края  

от ___________________________________ 
____________________________________________ 

______________________________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 
о выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных 

прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов 
беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов, а 

также посадки (взлета) на площадки, расположенные в границах 
Предгорного муниципального округа Ставропольского края 

 

 

Прошу выдать разрешение на использование воздушного пространства 

над территорией Предгорного муниципального округа Ставропольского края 

для:  

__________________________________________________________________ 
(вид деятельности по использованию воздушного пространства) 

 

Сведения о заявителе1: 

 
1 (полное и сокращенное наименование (если имеется), в том числе фирменное наименование, и 

организационно-правовая форма юридического лица, адрес его места нахождения, государственный 

регистрационный номер записи о создании юридического лица, данные документа, подтверждающего факт 

внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц, с указанием 

адреса места нахождения органа, осуществившего государственную регистрацию, а также номера телефона 

и (в случае если имеется) адреса электронной почты юридического лица; фамилия, имя и отчество (если 

имеется) физического лица или индивидуального предпринимателя, адрес его места жительства, данные 

документа, удостоверяющего его личность, государственный регистрационный номер записи о 

государственной регистрации индивидуального предпринимателя, данные документа, подтверждающего 

факт внесения сведений об индивидуальном предпринимателе в единый государственный реестр 

индивидуальных предпринимателей, с указанием адреса места нахождения органа, осуществившего 

государственную регистрацию, а также номера телефона и (если имеется) адреса электронной почты 

индивидуального предпринимателя; идентификационный номер налогоплательщика, данные документа о 

постановке соискателя лицензии на учет в налоговом органе) 

 



 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

на воздушном судне(тип):____________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

государственный (регистрационный) опознавательный знак: 

__________________________________________________________________ 

заводской номер (при наличии) _______________________________________ 

Срок использования воздушного пространства над территорией 

Предгорного муниципального округа Ставропольского края 

начало____________________________________________________________ 

окончание__________________________________________________________________ 

Место использования воздушного пространства над территорией 

Предгорного муниципального округа Ставропольского края. 

посадочные площадки, планируемые к использованию: 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

Время использования воздушного пространства над территорией 

Предгорного муниципального округа Ставропольского края: 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 
(ночное/дневное) 

Документы, прилагаемые к заявлению, включая те, которые 

предоставляются по инициативе заявителя: _____________________________ 

__________________________________________________________________ 

Результат рассмотрения заявления прошу: _______________________ 
(выдать на руки/ отправить по почте) 

 

 

Заявитель (представитель Заявителя) 

__________________________________________________________________ 

 

Подпись Заявителя (представителя Заявителя): 

_________________________ «__» ____________ 20__ год. 

М.П. 



 

ПРИЛОЖЕНИЕ 2 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Выдача 
разрешений на выполнение авиационных работ, 

парашютных прыжков, демонстрационных полетов 
воздушных судов, полетов беспилотных 

воздушных судов (за исключением полетов 
беспилотных воздушных судов с максимальной 

взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных 
аэростатов над населенными пунктами, а также 

посадку (взлет) на расположенные в границах 
населенных пунктов площадки, сведения о которых 
не опубликованы в документах аэронавигационной 

информации» 
 

 

 
БЛОК-СХЕМА  

 
последовательности действий  

по предоставлению муниципальной услуги 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

________________________ 

Обращение заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги и 

документами, указанными в пунктах 2.61 или 2.6.2 административного регламента  

(далее – документы) 

Прием и регистрация заявления и документов 

рассмотрение заявления и документов 

Заявление и документы 

соответствуют требованиям 

пункта 2.6 

административного 

регламента 

Заявление и документы не 

соответствуют требованиям 

пункта 2.6 

административного 

регламента 

Подготовка и направление 

заявителю разрешения по 

форме, утвержденной 

Приложением 3 

административного 

регламента 

Подготовка и направление 

заявителю отказа в 

предоставлении 

муниципальной услуги по 

форме, утвержденной 

Приложением 4 

административного 

регламента 



 

ПРИЛОЖЕНИЕ 3 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Выдача 
разрешений на выполнение авиационных работ, 

парашютных прыжков, демонстрационных полетов 
воздушных судов, полетов беспилотных 

воздушных судов (за исключением полетов 
беспилотных воздушных судов с максимальной 

взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных 
аэростатов над населенными пунктами, а также 

посадку (взлет) на расположенные в границах 
населенных пунктов площадки, сведения о которых 
не опубликованы в документах аэронавигационной 

информации» 
 

 

РАЗРЕШЕНИЕ 

 
на использование воздушного пространства над территорией Предгорного 

муниципального округа Ставропольского края при осуществлении 
авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов 

воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов 
привязных аэростатов, а также посадки (взлета) на площадки, 

расположенные в границах Предгорного муниципального округа 
Ставропольского края, сведения, о которых не опубликованы  

в документах аэронавигационной информации 
 

«___»____________20____года                                                      №__________ 

 

Разрешение выдано: 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. лица, наименование организации) 

 

на использование воздушного пространства над территорией Предгорного 

муниципального округа Ставропольского края при 

__________________________________________________________________

________________________________________________________________ 
(указывается вид деятельности) 

Сроки использования воздушного пространства: 

__________________________________________________________________ 

Адрес проведения мероприятия: 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

 

 
Начальник управления жилищно- 
коммунального и дорожного хозяйства 
администрации Предгорного  
муниципального округа 
Ставропольского края                        _________________            ___________________ 

(подпись                                            Ф.И.О) 



 

ПРИЛОЖЕНИЕ 4 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Выдача 
разрешений на выполнение авиационных работ, 

парашютных прыжков, демонстрационных полетов 
воздушных судов, полетов беспилотных 

воздушных судов (за исключением полетов 
беспилотных воздушных судов с максимальной 

взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных 
аэростатов над населенными пунктами, а также 

посадку (взлет) на расположенные в границах 
населенных пунктов площадки, сведения о которых 
не опубликованы в документах аэронавигационной 

информации» 
 
 
 

____________________________ 

____________________________ 
(заявитель) 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

 

Управление жилищно-коммунального и дорожного хозяйства 

администрации Предгорного муниципального округа Ставропольского края, 

рассмотрев заявление о выдаче разрешения на выполнение авиационных 

работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, 

полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных 

аэростатов, а также посадки (взлета) на площадки, расположенные в 

границах Предгорного муниципального округа Ставропольского края, 

сообщает о невозможности предоставления муниципальной услуги в связи с 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 
(указание оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги) 

 

 

 

 
Начальник управления жилищно- 
коммунального и дорожного хозяйства 
администрации Предгорного  
муниципального округа 
Ставропольского края                        __________________            ____________________ 

(подпись                                            Ф.И.О) 


