	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	АДМИНИСТРАЦИИ ПРЕДГОРНОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

	ст. Ессентукская


28 декабря 2020 г.                                                                                          № 139

Об изменении наименования муниципального казенного учреждения по обеспечению хозяйственного обслуживания администрации муниципального образования Пригородного сельсовета Предгорного района Ставропольского края и утверждении Устава муниципального казенного учреждения «Пригородный» Предгорного муниципального округа в новой редакции
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», Законом Ставропольского края от 31.01.2020 № 12-кз «О преобразовании муниципальных образований, входящих в состав Предгорного муниципального района Ставропольского края, и об организации местного самоуправления на территории Предгорного района Ставропольского края», постановлением Предгорного муниципального округа Ставропольского края от 21.12.2020 № 12 «Об утверждении порядка создания, реорганизации, изменения типа и ликвидации муниципальных учреждений, а также утверждения уставов муниципальных учреждений и внесения в них изменений», администрация Предгорного муниципального округа Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Изменить наименование муниципального казенного учреждения «по обеспечению хозяйственного обслуживания администрации муниципального образования Пригородного сельсовета Предгорного района Ставропольского края» на муниципальное казенное учреждение «Пригородный» Предгорного муниципального округа Ставропольского края.

2. Утвердить прилагаемый Устав муниципального казенного учреждения «Пригородный» Предгорного муниципального округа Ставропольского края в новой редакции.
3. Изменить наименование учредителя муниципального казенного учреждения «Пригородный» с «администрация муниципального образования Пригородного сельсовета» на «администрация Предгорного муниципального округа Ставропольского края».
4. Делегировать функции и полномочия учредителя муниципального казенного учреждения «Пригородный» управлению жилищно-коммунального и дорожного хозяйства Предгорного муниципального округа Ставропольского края, за исключением полномочий по созданию, реорганизации, ликвидации муниципального казенного учреждения «Пригородный», утверждению его Устава и внесению изменений в него, а также полномочий собственника имущества.

5. Постановление администрации муниципального образования Пригородного сельсовета Предгорного района Ставропольского края от 28.07.2017 № 87 «Об утверждении Устава муниципального казенного учреждения по обеспечению хозяйственного обслуживания администрации муниципального образования Пригородного сельсовета Предгорного района Ставропольского края считать утратившим силу.
6. Уполномочить директора муниципального казенного учреждения «Пригородный» Предгорного муниципального округа Ставропольского края Зафириди Илону Архимедовну выступить заявителем при осуществлении государственной регистрации Устава муниципального казенного учреждения «Пригородный» Предгорного муниципального округа Ставропольского края в новой редакции.

7. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Предгорного муниципального округа Ставропольского края www.pmosk.ru в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет».
8. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
Глава Предгорного 
муниципального округа
Ставропольского края                                                                 Н.Н. Бондаренко
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Предгорного муниципального округа

Ставропольского края

от 28 декабря 2020 г. № 139

УСТАВ

муниципального казенного учреждения

«Пригородный» Предгорного муниципального округа 

Ставропольского края

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящий Устав определяет назначение, цели, задачи, функции, права, ответственность и основы деятельности муниципального казенного учреждения «Пригородный» Предгорного муниципального округа Ставропольского края.
1.2. Полное наименование: Муниципальное казенное учреждение «Пригородный» Предгорного муниципального округа Ставропольского края (далее – Учреждение). 

1.3. Сокращённое наименование Учреждения: МКУ «Пригородный».

1.4. Юридический адрес Учреждения: 357356, Ставропольский край, Предгорный район, п. Железноводский, ул. Юбилейная, 2.

1.5. Организационно – правовая форма Учреждения – муниципальное казенное учреждение.

1.6. Учредителем Учреждения является администрация Предгорного муниципального округа Ставропольского края.
1.7. Учреждение является некоммерческой организацией, созданной для осуществления управленческих и иных функций некоммерческого характера в целях обеспечения реализации предусмотренных законодательством Российской Федерации полномочий администрации Предгорного муниципального округа Ставропольского края

1.8. Учреждение в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами, Законами Ставропольского края и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Ставропольского края, правовыми актами органа местного самоуправления.

1.9. Учреждение является юридическим лицом и подлежит государственной регистрации в качестве муниципального учреждения в соответствии с действующим законодательством.

1.10. Учреждение вправе от своего имени заключать договоры, приобретать и осуществлять имущественные права, исполнять обязанности, выступать истцом и ответчиком в судах в соответствии с действующим законодательством.

1.11. Деятельность Учреждения осуществляется на основе текущего и перспективного планирования, сочетания единоначалия в решении вопросов служебной деятельности и коллегиальности при их обсуждении, персональной ответственности работников за надлежащее исполнение возложенных на них должностных обязанностей и отдельных поручений директора Учреждения.

1.12. Финансовое обеспечение деятельности Учреждения осуществляется за счет средств Бюджета администрации Предгорного муниципального округа Ставропольского края.
1.13. Учреждение имеет свою печать и штамп.

II. ЦЕЛИ И ПРЕДМЕТ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УЧРЕЖДЕНИЯ
2.1. Основной целью деятельности Учреждения является:

хозяйственное, материально-техническое обеспечение деятельности администрации Предгорного муниципального округа Ставропольского края по поручению администрации Предгорного муниципального округа Ставропольского края в пределах, определенных настоящим Уставом видов деятельности Учреждения.

2.2. Для достижения указанных целей Учреждение осуществляет следующие виды деятельности:

2.2.1. в области материально-технической деятельности и деятельности по хозяйственному обеспечению:

1) обеспечение хозяйственного обслуживания и надлежащего состояния в соответствии с правилами и нормами безопасности, производственной санитарии и противопожарной защиты движимого и недвижимого имущества администрации Предгорного муниципального округа Ставропольского края, а также прилегающих к объекту территории, в том числе:

- обеспечение эксплуатации, осуществления своевременного сервисного и технического обслуживания, проведение текущего и капитального ремонтов зданий, помещений и сооружений, включая системы теплоснабжения, электроснабжения, водоснабжения, канализации, системы охранно-пожарной сигнализации, приточно-вытяжной вентиляции, телевизионные антенны, узлы учета электрической энергии, и прочее оборудование, необходимое для обеспечения жизнедеятельности объектов;

- организация обеспечения зданий, помещений, сооружений коммунальными услугами;

- проведение своевременной, качественной уборки служебных и производственных помещений;

- содержание и проведение своевременной уборки прилегающей к объектам территории;

- озеленение административных зданий, помещений, прилегающей территории;

- организация транспортирования, размещения, обезвреживания, утилизации твердых бытовых и промышленных отходов;

- обеспечение необходимыми хозяйственными и строительными материалами;

- организация и обеспечение бесперебойного функционирования, эксплуатации, сервисного и технического обслуживания, ремонта движимого и недвижимого имущества;

2) приобретение имущества, необходимого для обеспечения деятельности администрации Предгорного муниципального округа Ставропольского края:

- организует закупки и осуществляет снабжение канцтоварами, компьютерным оборудованием и оргтехникой, инструментом, материалами и другим инвентарем для нужд администрации и ее структурных подразделений;

3) заключение с юридическими и физическими лицами муниципальных контрактов и договоров на закупки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд на основании размещения заказа в соответствии с законодательством, а также организация сопровождения и исполнения заключенных муниципальных контрактов и договоров;

4) осуществляет учет и инвентаризацию муниципального имущества, закрепленного на праве оперативного управления за Учреждением;

5) организация обеспечения охраны зданий, и иных имущественных объектов, находящегося в них имущества, учтенного на балансе администрации Предгорного муниципального округа, и служебных документов.

2.2.2. в области деятельности по организационно-техническому сопровождению и развитию информационно-телекоммуникационных систем и ресурсов:

- координация работ по вопросам развития и внедрения современных форм информационных технологий;

- контроль за техническим состоянием компьютерного, сетевого оборудования, оргтехники и локальной вычислительной сети;

- обслуживание и обеспечение бесперебойного функционирования программно-технического комплекса и доступа к информационным ресурсам локальной вычислительной сети;

- техническое обеспечение функционирования и администрирование СЭД (системы электронного документооборота), электронной почты;

- обеспечение доступа к сети Интернет;

- обеспечение доступа к порталам государственных информационных систем в сети Интернет;

- выполнение работ по настройке и ремонту компьютерной техники, установке, настройке и сопровождению лицензионного программного обеспечения;

- техническое обеспечение защиты персональных данных работников администрации и ее структурных подразделений;

- оказание методологической помощи по вопросам использования компьютеров в информационных системах, а также работе в системе электронного документооборота;

- программно-техническое сопровождение автоматизированных рабочих мест, задействованных в информационном обмене данными с федеральными органами исполнительной власти, участвующими в СМЭВ (системы межведомственного электронного взаимодействия) при предоставлении государственных и муниципальных услуг в электронном виде;

- техническое сопровождение мероприятий (заседаний, совещаний, презентаций, конкурсов, аукционов и других);

- организация бесперебойного предоставления услуг связи (местной, сотовой, междугородней, международной, почтовой) администрации, бесперебойного проведения телефонных переговоров, в том числе с помощью видеоконференцсвязи.

2.2.3. в области автотранспортной деятельности:

- организация транспортного обслуживание администрации Предгорного муниципального округа Ставропольского края;

- организация обязательного страхования гражданской ответственности владельцев автотранспортных средств и добровольного страхования автотранспорта, принадлежащего администрации Предгорного муниципального округа Ставропольского края;

- организация прохождения технического осмотра транспортных средств администрации Предгорного муниципального округа Ставропольского края;

- организация подготовки автотранспорта к работе в зимних условиях;

- постановка на учёт и снятие с учета в ГИБДД автотранспорта администрации Предгорного муниципального округа Ставропольского края;

- участие в работе по продаже и списанию автотранспорта;

- организует работы по техническому обслуживанию, ремонту и эксплуатации автотранспортных средств, обеспечивает исправное состояние и высокопроизводительное использование автотранспорта;

- обеспечивает надежное и правильное хранение автотранспорта, контролирует режимы эксплуатации техники;

- обеспечивает ведение учета работы автомобиля, расходование горюче-смазочных материалов, запчастей, и денежных средств, проведение ремонтов, принимает меры к улучшению использования автотранспорта, сокращению затрат на его содержание, экономии запасных частей, горюче-смазочных материалов;

- заключение договоров на медицинские осмотры водителей, ТО1, ТО2.

2.2.4. в области документооборота:

- подготовка и внесение проектов муниципальных правовых актов, касающихся деятельности Учреждения;

- организация и учет почтовых, командировочных, представительских расходов для нужд администрации Предгорного муниципального округа Ставропольского края;

- осуществление рассылки документов и отправки посредством почтовой связи, курьерской доставки документов.

2.2.5. в области обслуживания деятельности работников:

- осуществление и обеспечение проведения обязательного медицинского осмотра в соответствии с законодательством работников администрации и ее структурных подразделений;

- организация и проведение официальных и праздничных мероприятий, приуроченным к знаменательным событиям, приобретение подарочной и сувенирной продукции для их проведения.

2.2.6. участие в реализации полномочий по поручению администрации Предгорного муниципального округа Ставропольского края:

- участие в организации в границах поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения;

- участие в организации дорожной деятельности;

- юридически-правовое сопровождение деятельности администрации.

2.3. Помимо основных видов деятельности, предусмотренных настоящим Уставом, Учреждение вправе осуществлять иную, не запрещенную законодательством деятельность, соответствующую целям создания учреждения.

III. ПОЛНОМОЧИЯ УЧРЕЖДЕНИЯ
3.1. Учреждение имеет право:

- запрашивать и получать от администрации информацию, необходимую для выполнения возложенных на него задач и функций;

- осуществлять в пределах своей компетенции координацию деятельности администрации Предгорного муниципального округа Ставропольского края по вопросам хозяйственного обслуживания;

- вносить предложения Учредителю по совершенствованию форм и методов работы в целом;

- осуществлять подбор и расстановку кадров Учреждения;

- участвовать в совещаниях по рассмотрению вопросов хозяйственного обеспечения деятельности администрации Предгорного муниципального округа Ставропольского края.

3.2. Директор Учреждения несет персональную ответственность за:

- выполнение возложенных на Учреждение функций и задач;

- организацию работы Учреждения, своевременное и квалифицированное выполнение приказов Учредителя, действующих нормативно-правовых актов по своему профилю деятельности;

- рациональное и эффективное использование материальных, финансовых и кадровых ресурсов Учреждения;

- состояние трудовой дисциплины в Учреждении, выполнение его работниками своих функциональных обязанностей;

- соблюдение работниками Учреждения правил внутреннего трудового распорядка, санитарно-противоэпидемического режима, противопожарной безопасности и техники безопасности;

- ведение документации, предусмотренной действующими нормативно-правовыми документами;

- предоставление в установленном порядке достоверной статистической и иной информации о деятельности Учреждения.

IV. УПРАВЛЕНИЕ УЧРЕЖДЕНИЕМ
4.1. Учреждение возглавляет директор, назначаемый Учредителем.

4.2. На должность директора Учреждения назначается лицо, имеющее высшее юридическое или экономическое образование и (или) стаж работы на руководящих должностях не менее 1 года.

4.3. Лицо, назначаемое на должность директора учреждения, должно иметь высокий уровень работы с персональным компьютером и программными продуктами и (или) дополнительное образование (повышение квалификации) в сфере размещения муниципальных заказов.
4.4. С директором учреждения заключается срочный трудовой договор сроком на 1 год.

4.5. Продление трудового договора с директором учреждения на очередной год осуществляется при выполнении критериев эффективности работы учреждения, установленные учредителем, за предшествующий отчетный период, но не менее одного квартала.

4.6. При прекращении трудового договора с руководителем учреждения по п.2 ст.278 Трудового Кодекса РФ его уведомление производится не позднее 1 дня до дня увольнения. При увольнении по данной статье руководителю выплачивается компенсация в размере трехкратного среднего месячного заработка.

4.7. В трудовой договор с руководителем учреждения вносятся дополнительные основания для их расторжения в соответствии с пунктом 3 статьи 278 Трудового Кодекса Российской Федерации:

- несоответствие уровня профессионального образования, необходимых для осуществления основных целей и видов деятельности, для которых создано учреждение;

- невыполнение решений Учредителя;

- невыполнение установленных настоящим уставом целей и видов деятельности, для которых создано учреждение;

- необеспечение использования имущества, закрепленного за учреждением, в том числе недвижимого, по целевому назначению, а также использование не по целевому назначению выделенных казенному учреждению бюджетных и внебюджетных средств;

- систематическое непредставление отчетности о работе учреждения в установленные законодательством и учредителем сроки;

- наличие просроченной кредиторской задолженности, превышающей предельно допустимые значения, установленные учредителем.

4.8. Должностные обязанности директора Учреждения устанавливаются его должностной инструкцией, утвержденной Учредителем.
Директор Учреждения:

- руководит всей деятельностью Учреждения;

 - осуществляет в пределах своей компетенции функции планирования, организации, мотивации, контроля;

- издает приказы, обязательные для всех работников Учреждения;

 - распределяет функциональные обязанности и отдельные поручения между работниками Учреждения, устанавливает степень их ответственности;

 - вносит предложения Учредителю по совершенствованию работы Учреждения;

 - участвует в перспективном и текущем планировании деятельности администрации Предгорного муниципального округа Ставропольского края по вопросам своей деятельности.

- осуществляет подбор и расстановку кадров Учреждения, издает приказы о поощрении и наложении дисциплинарных взысканий на работников Учреждения, направлении их на переподготовку и повышение квалификации;

 - осуществляет контроль над исполнением работниками Учреждения своих должностных обязанностей, соблюдением трудовой дисциплины. 

4.9. В период отсутствия директора Учреждения его обязанности исполняет специально уполномоченное лицо, назначенное приказом директора Учреждения.
4.10. Директор Учреждения или лицо, исполняющее его обязанности, имеют право подписи документов, направляемых от имени Учреждения по вопросам, входящим в его компетенцию.

4.11. Учреждение осуществляет свою деятельность во взаимодействии с администрацией Предгорного муниципального округа Ставропольского края на основании договора об оказании услуг в соответствии с уставными целями и задачами, а также в пределах своей компетенции с другими предприятиями, учреждениями и организациями.

4.12. Настоящей Устав утверждается Учредителем. Структура и штатное расписание Учреждения утверждаются директором Учреждения по согласованию с Учредителем.

4.13. Назначение и освобождение от должности работников Учреждения осуществляется приказом директора Учреждения.

4.14. Квалификационные требования, права, обязанности и ответственность работников Учреждения определяются должностными инструкциями, разрабатываемыми на основании настоящего Устава.

4.15. Учреждение реализует свои функции в соответствии с годовым планом работы. 

4.16. Директор Учреждения несёт персональную ответственность за своевременное и качественное выполнение задач и функций, предусмотренных настоящим Уставом. 
V. ИМУЩЕСТВО И ФИНАНСИРОВАНИЕ УЧРЕЖДЕНИЯ
5.1. В целях обеспечения своей деятельности Учреждение обладает имуществом:

- закреплённым за Учреждением администрацией Предгорного муниципального округа Ставропольского края, в установленном порядке;

- приобретаемым за счёт имеющихся у Учреждения финансовых средств, выделяемых ему Учредителем на приобретение имущества.

5.2. Право оперативного управления муниципальным имуществом, в отношении которого собственником принято решение о закреплении его за Учреждением, возникает с момента заключения договора с администрацией Предгорного муниципального округа Ставропольского края. Имущество, закрепленное за Учреждением, на праве оперативного управления, является собственностью Администрации Предгорного муниципального округа Ставропольского края.

5.3. Имущество Учреждения, переданное ему в форме дара, пожертвования и по завещанию, или приобретённое им за счёт средств, выделенных ему по смете администрацией Предгорного муниципального округа, или на иных законных основаниях, также поступает в оперативное управление Учреждения и является собственностью Учреждения.

5.4. Учреждение не вправе без согласия Учредителя распоряжаться особо ценным движимым и недвижимым имуществом, закрепленным за ним собственником или приобретенным Учреждением за счет средств, выделенных ему Учредителем на приобретение такого имущества. 

5.5. Учреждение согласует с Учредителем договоры аренды зданий, сооружений и иных объектов, находящихся в оперативном управлении Учреждения.

5.6. Учреждение обязано обеспечить сохранность закреплённого за ним имущества и эффективное использование его по назначению в соответствии с целями, определёнными настоящим Уставом.

5.7. Финансирование и материально – техническое обеспечение деятельности Учреждения осуществляется:

- за счет средств местного бюджета в пределах утвержденных ассигнований на текущий год, в соответствии с действующим законодательством и правовыми актами администрации Предгорного муниципального округа Ставропольского края;

- добровольных пожертвований, субсидий, средств, полученных по завещаниям;

- других доходов и поступлений в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.8. Бюджетные ассигнования выделяются на следующие цели:

- отплату труда работников, как состоящих в штате, так и привлекаемых по договорам;

- содержание здания (включая расходы на коммунальные услуги, освещение, текущий ремонт и прочие аналогичные расходы), оборудования, транспорта и (или) затраты на их аренду;

- проведение капитального ремонта Учреждения;

- другие затраты, связанные с уставной деятельностью Учреждения.

5.9. Учреждение вправе осуществлять приносящую доход деятельность, соответствующую целям создания учреждения. Доходы, полученные от указанной деятельности, поступают в бюджет администрации Предгорного муниципального округа Ставропольского края.

VI. РЕОРГАНИЗАЦИЯ, ЛИКВИДАЦИЯ УЧРЕЖДЕНИЯ
6.1. Изменения и дополнения в настоящий Устав утверждаются Учредителем.

6.2. Реорганизация и ликвидация Учреждения осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, Уставом администрации Предгорного муниципального округа Ставропольского края и иными нормативными правовыми актами администрации Предгорного муниципального округа Ставропольского края.

6.3. При ликвидации или реорганизации Учреждения в соответствии с действующим законодательством обеспечивается соблюдение прав и законных интересов его работников.

6.4. Учреждение считается ликвидированным после внесения об этом записи в единый государственный реестр юридических лиц.
________________________________
